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Uvod

Tato pomucka je ur€ena uzivateldm Informacniho systému pro planovani vécnych zdroju Argis
(dale jen ,IS Argis“) na urovni obecniho ufadu obce s rozsifenou pusobnosti (ORP), krajského
uradu (KU), ustfedniho spravniho afadu (USU) a Hasiéského zachranného sboru (HZS) kraje.
V procesu zpracovani planu nezbytnych dodavek (ND) navazuje na Metodiku planovani
nezbytnych dodavek v systému hospodafskych opatieni pro krizové stavy (HOPKS) vydanou
Spravou statnich hmotnych rezerv (SSHR) v roce 2013, v otdzkach pouZiti IS Argis pak
doplriuje Uzivatelské pfirucky 1S Argis - Nouzové hospodaistvi pro spravni ufady a HZS
dostupné po pfihlaseni do IS Argis. Smyslem vydani a u¢elem pomdacky je provést nové i
stavajici uzivatele jednotlivymi ulohami IS Argis pouzivanymi pfi zpracovani a upfesfhovani
planu ND, doplnit nékteré uziteéné informace, blize ozfejmit pracovni postupy v nich a objasnit
jejich navaznost a vzajemnou provazanost uloh uréenych pro spravni ufady s ulohami
pouzivanymi HZS krajd. Navazuje tak na praktickou ¢ast zakladniho Skoleni uzivateld IS Argis
modulu Nouzové hospodarstvi provadéného Spravou a méla by svym zplUsobem pfispét
k ziskani, udrzeni a rozvoji znalosti uzivatel(l pfi obsluze IS Argis a tim i k dal§imu zkvalitnéni

pland ND spravnich ufad(l a zvySeni pfipravenosti na feSeni moznych krizovych situaci.



1. Co je potiebné znat a zvladnout

Aby bylo mozné zpracovat novy nebo upfesnit stavajici plan ND spravniho ufadu pomoci
IS Argis, je obecné pro vSechny uzivatele potiebné umét se do systému pfihlasit, znat zasady
prace v ném a orientovat se v Ulohach modulu Nouzové hospodarstvi (dale jen ,modul NH%).
Pro uZivatele spravnich uradii (ORP, KU a USU) je dulezité umét vloZit nebo editovat
pozadované ND, navrhnout a vlozit nového dodavatele, pfifadit mu pozadované ND, pracovat
s bilancemi zajisténi ND, reagovat na nezajisténé ND a umét vygenerovat, ulozit a vytisknout
vystupni sestavy planu ND. Pro uzivatele HZS je potfebné umét pracovat s dodavateli ND
vlozenymi do systému, umét vyhledat, navrhnout a vlozit nového dodavatele ND, pfifadit mu

pozadované ND, oslovit ho a do systému vloZit jeho moznosti.

Architekturu IS Argis, popis modulu NH, role uzivatel, podminky a postup pfihlaseni véetné
zasad prace v systému uzivatel nalezne po pfihlaseni do IS Argis v menu levé listy pod
odkazem ,Napovéda NH“ vtam umisténé uZivatelské pfiru¢ce IS Argis - NH uréené pro
pFihlaSeny spravni Gfad (SU) nebo HZS kraje. Tuto uZivatelskou pfirudku si uZivatel maze
stahnout, ulozit nebo vytisknout, pouzije-li odkaz ,NH dokumentace pdf‘. Pfed zahajenim

prace v systému se doporucuje tuto ¢ast pfirucky prostudovat.

Pro vlastni praci pfi zpracovani planu ND je nezbytna znalost zakladnich pravnich predpisl -
zakona ¢&. 241/2000 Sb., o HOPKS a o zméné nékterych souvisejicich zakond, vyhlasky
Spravy €. 498/2000 Sb., o planovani a provadéni HOPKS (§ 1 a 2) a pfisluSnych ustanoveni
zakona €. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a o zméné nékterych zakonu (krizovy zakon). Dale

se doporucuje prostudovat prvni kapitolu Metodiky planovani ND v systému HOPKS Spravy.

Pokud jsou tyto podminky uZzivatelem splnény, mize zahdjit praci v systému. Ktomu se
doporucuje mit tuto pomacku vytisténou a pouzivat ji zaroven s otevienym IS. Nyni muze

nasledovat pfihlaseni do IS Argis a zahajeni prace v ném.
2. Ulohy pro spravni ufady - Plan nezbytnych dodavek

2. 1. Uloha ,,Spravni ufad/Spravni urady“

Tato Uloha se zobrazi po pfihlageni uzivateltd SU do systému jako zékladni Gloha v sestavé
planu ND. Ugelem ulohy je umoznit vioZzeni a zménu zékladnich Udaji pfihlaeného SU
a prohliZet udaje jinych SU, které planovaly ND ve spravnim obvodu pfihlaeného kraje nebo
v plsobnosti pfihladeného USU. Krajskému ufadu umoziuje do systému vioZit novou obec,
zruSit zaznam o obci a spravovat ucty ORP jeho spravniho obvodu. Systém umoziuje pouze

vloZeni a zménu udajd pfihlageného SU.



2. 1. 1. Obecni Gfad obce s rozsifenou pusobnosti

Uzivateli na trovni ORP se zobrazi pouze vlastni obec. Sedé polozky jsou naéteny systémem
a nelze je ménit. Vlozit a editovat |ze pouze nazev obce a jeji €ast, adresu a kontaktni udaje
uréeného pracovisté/osoby povéfené planovanim ND. Uréenym pracovistém se rozumi
pracovisté, na kterém se zpracovava plan ND pfislusné obce. V zapati se automaticky
zobrazuji informace o tom, kdo a kdy udaje aktualizoval. VloZeni a zména nazvu obce, Casti
obce a ulice se provadi vybérem z Ciselnik(, ostatni editovatelné udaje pak pomoci klavesnice.
PSC se v zavislosti na vlozeném nazvu obce a jeji &asti zpravidla dotahuje ze systému nebo
se vklada ruéné. Udaj ,Stav zpracovani“ udava stav, ve kterém se obec nachazi. Po prvnim
pfihlaseni obce do systému se automaticky nastavi stav ,Pfiprava“. Tento stav pak dale trva
po celou dobu zpracovani planu ND. Stav miize zménit pouze KU, v jehoZ spravnim obvodu
se pfihlasena obec nachazi (viz stat 2.1.2.). Doporucuje se vlozené udaje obce kontrolovat,
zejména udaje o spojeni na pracovisté, které zpracovava plan ND obce/osobu povéfenou

planovanim ND, aby bylo v pfipadé potfeby dostupné spojeni pro ostatni uzivatele systému.

Podrobny popis ulohy je uveden v Uzivatelské pfiruce IS Argis 2.3.6 Nouzové hospodafstvi
pro spravni ufad - obec, dostupné po pfihlaseni uzivatele do systému pod odkazem ,Napovéda

NH“ umisténém na levé lis§té menu obrazovky.
2. 1. 2. Krajsky urad

Uzivateli KU se prvotné& zobrazi pfihlageny KU a HZS kraje - implicitné je nastavena volba
,Vlastni SU* a zvyraznén fadek s nazvem kraje. Pouzitim odkazu ,Detail* Ize u kraje
vloZit/editovat zakladni udaje o kraji a ur€eném pracovisti/osob& povéfené planovanim ND.
Uréenym pracovis§tém se stejné jako u obce rozumi pracovisté, na kterém se zpracovava plan
ND prislusného KU. U HZS kraje Ize prohlizet vloZzené Udaje o HZS kraje bez moznosti jejich
editace. Volbu pfislusného fadku (kraje nebo HZS kraje) provedeme jeho zvyraznénim,
vloZzené udaje zpfistupnime rozkliknutim zvyraznéného fadku nebo zvyraznénim fadku
a pouzitim odkazu ,Detail*. Vkladani/editace Gdaji KU se provadi bud vyb&rem z Siselnik(
(nazev a €ast obce, ulice) nebo jejich vlozenim pomoci klavesnice. Vkladani/editace udaji se

ukonéi pfikazem ,Uloz“. Zpét do seznamu SU se vratime prikazem ,Zpét*.

Volbou ,VS$echny SU“ se zobrazi seznam véech SU, které planovaly ND ve spravnim obvodu
prihlaeného kraje. V seznamu SU je uveden nazev SU, typ SU - obec, kraj, HZS kraje, USU
(Resort), kontaktni udaje na urCené pracovisté/osobu povéfenou planovanim ND, stav
zpracovani dat daného SU (Navrh, Ur€en, Osloveni, Pfiprava, Ukon&eni, Ur€eni zruSeno)
a datum zmény uvedeného stavu. Popis jednotlivych stavl je uveden v UZivatelské pfirucce
IS Argis - NH pro kraj ve stati 9.1 ,Spravni ufady“. Stav ,Ukonceni“ znamena, Ze dana obec

ukongila zadavani dat do planu ND a préaci v systému ukongila. V praxi se nepouziva. Udaje



o SU uvedenych v seznamu SU slouzi uzivateli kraje pouze ke &teni, jejich editace neni
mozna. Pozadovany SU uzivatel bud vyhleda pfimo v seznamu, nebo k jeho vyhledani pouzije
vyb&rova kritéria. Udaje o vyhledaném SU si zpFistupni bud rozkliknutim pfisludného Fadku
nebo jeho oznadenim a pouzitim odkazu ,Detail*. Pouzije-li vyb&rova kritéria, mtze SU
vyhledat zadanim jeho typu, stavu a nazvu a pouzitim odkazu ,Proved vybér‘. Udaje
o vybraném SU si opét zpfistupni rozkliknutim fadku nebo volbou ,Detail“. Opakovany vybér
podle vybérovych kritérii mize provést po pouziti odkazu ,Vycisti vybér® zadanim novych
vybérovych kritérii. Zpét do seznamu SU se vraci po vy¢isténi vybéru odkazem ,Proved vybér*.

Z ,Detailu” SU se zpét do seznamu SU vrati ptikazem ,Zpét“.

Kromé& uvedenych &innosti mize uzivatel kraje do seznamu SU vloZit novou obec svého
spravniho obvodu, zalozit pro ni uzivatelsky ucet a vyzvat ji k zadani pozadovanych potfeb,
zfidit si ucet recenzenta k uloham ORP a ucet pro pristup do agendy HZS kraje, zrusit pfistup

vybrané obce k zadavani dat a zrusit zaznam o vybrané obci v seznamu SU.

Vlozeni nové obce do seznamu SU provede kraj pouzitim odkazu ,Novy“. Udaje v tabulce
vyplni bud z €iselnikd, nebo pomoci klavesnice a potvrdi tlacitkem ,Uloz*. Chybny zapis
odstrani pomoci odkazu ,Storno®. Obci je v tomto okamziku systémem nastaven stav ,Uréen”

s uvedenim data zaloZeni zaznamu. Zpét do seznamu SU se prejde tlagitkem ,Zpét".

Zalozeni uétu pro noveé vlozenou obec a vyzvani obce ke zpracovani planu ND kraj provede
pouzitim odkazu ,Osloveni SU*. Tento odkaz je pfistupny pfimo ze seznamu obci nebo
z detailu vybrané obce. Obec vybere ze seznamu SU v zéloZce ,VSechny SU* jiz popsanym
zpUsobem. Pomoci funkce ,Osloveni SU* kraj vyzve obec k zadani udaji do planu ND. Do
otevieného dialogového okna mize zadat potfebné oznameni nebo pokyny obci. DalSim
stiskem odkazu ,Osloveni SU* vygeneruje obci uZivatelské jméno a heslo. Dillezité - toto
jméno a heslo se zobrazi pouze jednou a kraj je pfeda obci zabezpecenym zplsobem. P¥i
opé&tovném pouziti odkazu ,Osloveni SU* neni generovano nové uzivatelské jméno a heslo,
ale zpfistupni se stavajici. Zaroven s vygenerovanim pfistupového jména a hesla se obci
nastavi stav ,Osloveni“ s aktualnim datem. Tim ma obec zpfistupnén systém a mulze
zpracovat plan ND. Pokud povéfeny pracovnik obce zapomene své heslo, obrati se na

krajského spravce uctl, ktery mu pfidéli heslo nové.

Zfizeni Gétu recenzenta k Gloham ORP uzivatel kraje provede volbou ,Uget k Glloham ORP*.
Volbou ,VSechny SU“ zobrazi seznam obci svého spravniho obvodu, vyhleda a oznaci obec,
k jejimuz G¢tu poZaduje ziskat pfistup recenzenta a pouZije odkaz ,Ucet k Gloham ORP*.
Vygenerované uzivatelské jméno a heslo si poznamena - neda se znovu zobrazit. V pfipadé

ztraty prihlagovacich Udajt se musi obratit na spravce systému. Uget recenzenta kraj vyuziva



pfi koordinaci zpracovani plant ND ORP a muze ho plnohodnotné vyuzit pfi pfipravé kontroly
HOPKS pfisludné obce.

Zfizeni Gétu pro pristup do agendy HZS uzivatel kraje provede volbou ,Uget k Gloham HZS*.
Volbou ,Vlastni SU* zobrazi kraj a HZS kraje. Oznaéi fadek HZS kraje a pouzije volbu ,Uget
k uloham HZS". Vygenerované uzivatelské jméno a heslo si poznamena - neda se znovu
zobrazit. V pfipadé ztraty pfihlasovacich Udajl se musi obratit na spravce systému. Timto
okamzikem ziska kraj ucet k uloham HZS kraje v roli redaktora. VyuZiti tohoto uc€tu v praxi se

doporucuje po vzajemné dohodé s HZS kraje.

ZruSeni pristupu vybrané obce k zadavani dat provede kraj v zalozce ,VSechny SU*
pouzitim odkazu ,ZruSeni urCeni“. Tim se u vybrané obce zméni stav na ,Uréeni zruSeno®,
dana obec nebude mit pfistup do IS Argis a jeji potfeby nebudou zahrnuty do bilanci. Zpétné
zarazeni obce ke zpracovani planu ND se provede novym oslovenim obce pouzitim odkazu

,Osloveni SU~.

ZrusSeni zaznamu o vybrané obci v seznamu Ize provést pouZzitim odkazu ,Zru$“ pouze

u SU - obce ve stavu ,Uréen”. V ostatnich stavech nelze zaznam zrusit.

Podrobny popis ulohy je uveden v Uzivatelské pfiru¢ce IS Argis 2.3.6 Nouzové hospodafstvi
pro spravni ufad - kraj, dostupné po pfihlaseni uzivatele do systému pod odkazem ,Napovéda

NH“ umisténém na levé lis§té menu obrazovky.
2. 1. 3. Ustiedni spravni urad

Uzivateli USU se implicitng zobrazi ,Vlastni SU*. Po rozkliknuti fadku nebo pouzitim odkazu
,Detail* mize vkladat/editovat Gdaje o vlastnim SU. Sedé polozky jsou nadteny systémem
a nelze je ménit. Vlozit a editovat lze pouze adresu a kontaktni udaje uréeného
pracovisté/osoby, povéfené planovanim ND. Ur€enym pracovistém se stejné jako v pfipadé
obce a KU rozumi pracovi$té, na kterém se zpracovava plan ND pfislusného USU. V zapati
stranky se automaticky zobrazuji informace o tom, kdo a kdy udaje aktualizoval. VloZeni
a zména soucasti adresy se provadi vybérem z Ciselnikl, ostatni editovatelné udaje pak
pomoci klavesnice. PSC se v zavislosti na viozeném nazvu obce a jeji &asti zpravidla dotahuje
ze systému nebo se vklada ruéné. Udaj ,Stav zpracovani‘ udava stav, ve kterém se SU
nachazi. Po prvnim pfihlaseni do systému se automaticky nastavi stav ,Pfiprava“. Tento stav

pak dale trva po celou dobu zpracovani planu ND.

Pouzitim pfepinace ,VSechny SU“ se uzivateli zobrazi seznam v§ech SU, které planovaly ND
spadaijici do plisobnosti pfihlaseného USU. Udaje o kterémkoli z nich si zpfistupni vyb&rem
pfislusného fadku a jeho rozkliknutim nebo oznacenim fadku a pouZitim odkazu ,Detail“.
PoZadovany SU m(ze rovnéZ vyhledat zadanim vyb&rovych kritérii pouZitim odkazu ,Vybér
a SU vyhledat podle kraje, typu SU, stavu a nazvu. Udaje o vybraném SU si opét zpFistupni
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rozkliknutim vybraného fadku nebo volbou ,Detail*. Opakovany vybér podle vybérovych kritérii
muze provést po pouziti pfikazu ,Vycisti vybér® zadanim novych vybérovych kritérii. Zpét do
seznamu SU se vraci po vygisténi vybéru prikazem ,Proved vybér*. Z ,Detailu* SU se zpét do
seznamu vrati pouzitim pfikazu ,Zpét‘. Udaje o SU uvedenych v seznamu SU slouzi uzivateli

USU pouze ke &teni, jejich editace neni mozna.

Podrobny popis ulohy je uveden v UZivatelské pfiruéce IS Argis 2.3.6 Nouzové hospodarstvi
pro spravni ufad - resort, dostupné po pfihlaseni uZivatele do systému pod odkazem

.Napovéda NH* umisténém na levé lit& menu obrazovky.
2. 2. Pozadované nezbytné dodavky

Uloha ,Pozadované nezbytné dodavky* je zakladni tlohou pfi zpracovani nebo aktualizaci
planu ND kazdého SU. Vyjadtuje pozadavky SU na ND co do jejich sloZeni a mnozstvi, které
do systému vkladaji jako pozadavky vlastni. Krajskému ufadu umozniuje koordinovat vlastni
pozadované ND s pozadovanymi ND obci ve spravnim obvodu kraje, USU umoZtiuje prohlizet

pozadované ND planované SU v jeho plsobnosti a odpovédnosti.

Pozadované ND se do systému vkladaji pomoci Ciselniku ND (CND), ktery je soucasti IS Argis.
VS8em uzivatellim je dostupny po pfihlaseni do systému pod odkazem ,Sprava Ciselnikd -
Interni giselniky - CND*, kde Ize volbou ,Vytvofeni sestavy” vytvorit tiskovou sestavu ,Ciselnik
nezbytnych dodavek®, kterou Ize otevfit ve formatu Excel nebo HTML. Ciselnik Ize dale
vygenerovat v Uloze ,Vystupni sestavy“. V obou pfipadech si uzivatel mize vygenerovany

Ciselnik ulozit jako soubor do svého pocitace, pfipadné vytisknout a dale pouZivat.

Zadavani ND probiha vybérem poZadovanych polozek z CND. Systém je nastaven tak, Ze Ize
zadavat pouze polozky na nejnizsi urovni Ciselniku. Pro objasnéni je dale uveden vyznam

jednotlivych sloupcu Ciselniku.

Sloupec Ciselniku Vyznam obsahu
Kod urovné Udava umisténi polozky ve stromové strukture €iselniku
Nazev Udava uplné nazvy jednotlivych polozek
V plsobnosti resortu Ciselnym oznadenim podle rozpodtové skladby udava,

v pusobnosti kterych resortt dana polozka je.

Koordinace-gesce USU | Ciselnym oznadenim podle rozpo&tové skladby udava, v gesci
kterého resortu dana polozka je. Kazda polozka je v gesci pouze
jednoho resortu. Gesce vyjadfuje odpovédnost uvedeného
resortu za zajisténi této polozky jako ND.

Neni-li ve sloupci uvedeno Ciselné oznaceni resortu, jedna se o
polozku nadfazenou, kterou nelze planovat jako ND.
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PI. Udava platnost polozky. Muze dosahovat hodnot P - platna nebo
N - neplatna. Neplatné polozky nelze planovat jako ND. Zpravidla
se jedna o polozky, které byly vramci upravy Cciselniku
zneplatnény - zruseny nebo nahrazeny polozkami novymi.

Typ Vyjadfuje typ polozky. Mlze nabyvat hodnoty Z - zakladni nebo
R - rozSitfujici. Zakladni polozky se planuji pfednostné - vyjadfuji
zakladni potrfeby k pfekonani krizovych situaci, polozky R se
planuji dodate¢né jako rozSifeni nabidky.

MJ Udava mérnou jednotku. Zvlastni podobou MJ je tzv. Prodejni
jednotka (PrJ) vyjadfujici mnozstvi dané polozky - zbozi, které
jako celek projde pokladnou (evidenci) u obchodnich spole¢nosti.
V planech ND se nasledné uvadi pfiblizné slozeni Prd v ks,
balenich apod.

2. 2. 1. Obec s rozsifenou pusobnosti

Seznam pozadovanych ND se uzivateli ORP zobrazi volbou ,Plan ND - Pozadované nezbytné
dodavky - Nezbytné dodavky“. Na pracovni obrazovce je zobrazen aktualni seznam
pozadovanych ND obce. U kazdé polozky ND je uveden kod podle CND, nazev ND, MJ,
mnozstvi a datum posledni aktualizace. V zahlavi tabulky si uzivatel mize nastavit
pozadovany pocet fadkd na pracovni ploSe v rozsahu 10 - 500. Nad tabulkou ma uzivatel

k dispozici funkéni tlacitka pro praci s ND.

Zaznamy v tabulce Ize tfidit klepnutim na zahlavi pfislusného sloupce. Lze je tfidit podle kodu

urovné, abecedné podle nazvu a mérné jednotky a setfidit podle data posledni aktualizace.

Praci s ND uzivatel zacina kontrolou seznamu ND z hlediska slozeni a mnozstvi ND, zda
odpovida vystupum z krizového planu obce. Na tomto zakladé uzivatel muUze vyhledat
konkrétni viozenou ND, zménit u ni pozadované mnozstvi a pfipojit poznamku, vlozit novou

ND a nepotiebnou ND zrusit.

Vyhledani ND provede prostym vybérem ze seznamu ND nebo pouzitim volby ,Vybér®

]

a zadanim vybérovych kritérii. PFi pouziti volby ,Vybér“ mize ND vyhledat podle kédu Urovné

nebo nazvu ND.

Podle koédu urovné ND vyhleda tak, ze klepnutim do pole ,Kéd urovné® otevie uplny CND,

vyhleda a oznaci pozadovanou ND a volbou ,Pfifad zaznam® ji vliozi do pole ,Kéd urovné®.

Dale volbou ,Proved vybér” tuto ND vyhleda a zobrazi jeji fadek. V otevieném CND muze ND

vyhledat bud postupnym rozklikanim struktury Ciselniku nebo pouzitim volby ,Vybér®.

V druhém pfipadé v8ak musi do pole ,Kéd urovné“ nebo ,Nazev“ zadat udaje z klavesnice,

tzn., musi je znat.

Podle nazvu ND vyhleda vloZenim jejiho uplného nazvu z klavesnice do pole ,Nazev*

a pfikazem ,Proved vybér” ji vyhleda a zobrazi jeji fadek. Neni-li si jist uplnym nazvem ND,
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muze v poli ,Nazev“ pouzit hvézdi¢kovou konvenci, napf. *Voda*, a systém vyhleda ND, kde

se slovo ,voda“ vyskytuje. Pfikazem ,Proved vybér® si zobrazi vysledek vybéru.

Pozadované mnozstvi u vybrané ND zméni tak, Zze oznaci fadek této ND v sezhamu
pozadovanych ND a bud prostym rozkliknutim nebo volbou ,Detail® zobrazi atributy ND
v otevfené pracovni obrazovce ,Pozadované nezbytné dodavky - Detail“. Jedinou
editovatelnou polozkou je mnozstvi, které muze libovolné zménit. Novou hodnotu ND potvrdi
pfikazem ,Uloz". V zapati obrazovky se zméni udaje o aktualizaci - jméno uZivatele, ktery ji
provedl a datum aktualizace, které se zméni i v seznamu poZadovanych ND. Zpét do seznamu

pozadovanych ND se uZivatel dostane pfikazem ,Zpét".

Pouzil-li k vyhledani ND vybérova kritéria, postupuje u zmény mnozstvi vybrané ND stejnym
zpusobem, jak bylo popsano vyse s tim, Ze po uloZeni provedené zmény se prikazem ,Zpét"
vrati na vybér ND - pracovni obrazovku ,PozZadované nezbytné dodavky - Vybér®. Z té se zpét

do seznamu pozadovanych ND dostane pfikazy ,Vycisti vybér* a ,Proved vybér®.

Novou ND do seznamu pozZadovanych ND vlozi volbou ,Novy“. Tim otevie pracovni
obrazovku ,Pozadované nezbytné dodavky — Novy“. Dale postupuije tak, ze bud z klavesnice
vyplni ¢ervené oznacena pole ,Kod urovné® a ,Mnozstvi“ a potvrdi tlacitkem ,Uloz*, nebo
pokraduje volbou ,Ciselnik nezbytnych dodavek*, otevie iplny CND a pozadovanou ND v ném
vyhleda. Postupuje pfitom stejnym zplsobem, jaky byl popsan pfi vyhledani jiz viozené ND.
Vybér nové ND potvrdi volbou ,Pfifad zaznam* a do pole ,Mnozstvi“ zada hodnotu. Zaznam
potvrdi pfikazem ,Uloz". Tim je nova ND vloZena do seznamu poZadovanych ND. Do zapati
obrazovky systém vlozi udaj o vkladateli ND a datum vilozeni ND. Zpét do seznamu

pozadovanych ND se uzivatel dostane pfikazem ,Zpét".

V detailu ND uzivatel mize zapsat k dané ND libovolnou poznamku, napf. bliz§i specifikaci
poloZky, lokaci ND apod. Tato poznamka se zobrazi na pracovni obrazovce seznamu
pozadovanych ND u HZS kraje a ten ji mlze vyuzit ke své praci s dodavateli ND. Provedeny

zaznam je potieba ulozit pfikazem ,Uloz".

Nepotiebnou ND zrusi tak, ze ji vySe popsanymi zpUsoby v seznamu pozadovanych ND

vyhleda, fadek oznadi a pouZije volbu ,Zrus“. Tim ji ze seznamu pozadovanych ND odstrani.
2. 2. 2. Krajsky urad

Seznam pozadovanych ND se uzivateli kraje zobrazi volbou ,Plan ND - PoZzadované nezbytné
dodavky - Nezbytné dodavky“. Na pracovni obrazovce se implicitné zobrazi aktualni seznam
vlastnich poZzadovanych ND kraje - pfepinac ,,Vlastni ND*“. U kaZzdé polozky ND je uveden
kod podle CND, nazev ND, MJ, mnozstvi a datum posledni aktualizace. V zahlavi tabulky si
uzivatel muze nastavit pozadovany pocet fadku na pracovni ploSe v rozsahu 10 - 500. Nad

tabulkou pak ma k dispozici funkéni tlacitka pro praci s ND.
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Zaznamy Vv tabulce Ize tfidit klepnutim na zahlavi pfislusného sloupce. Lze je tfidit podle kédu

urovné, abecedné podle nazvu a mérné jednotky a setfidit podle data aktualizace.

V seznamu vlastnich poZzadovanych ND kraje mohou byt uvedeny polozky s nulovou hodnotou
pozadovaného mnozstvi zobrazené odliSnou barvou pisma - zelenou nebo hnédou. Zeleny
zaznam znamena, Ze tuto ND pozaduje néktera ORP a v systému existuje poZzadavek na jeji
zajisténi od USU. Tyto polozky ND proto musi v seznamu vlastnich pozadovanych ND kraje
zustat. Hnédy zaznam znamena, Ze tuto ND pozaduje néktera ORP, ale pozadavek na jeji
zajisténi od USU byl zrusen. Tyto polozky mohou byt ze seznamu pozadovanych ND kraje

odstranény.

Pozndmka - skuteénost, zda je zelené znadena polozka ND vyZadana k zajisténi od USU si
uZivatel mdze ovérit v uloze ,Plan ND - Bilance zajisténi - Nezajisténé ND“ ve sloupci
,Pozadavek na zajisténi od USU*. Po vynulovéni poZadavku na zaji$téni zméni polozka

v seznamu vlastnich poZzadovanych ND kraje barvu na hnédou a Ize ji ze seznamu odstranit.

Pro praci s vlastnimi pozadovanymi ND kraje plati obdobné pravidla a postupy popsané ve
stati 2.2.1.

Poznamka - pouzije-li k vybéru viastni ND vybérova kritéria, vyhledava pouze podle kédu
turovné a ndzvu ND, prestoze mu systém nabizi i vyhledani podle typu SU a nazvu SU. Sem,
pokud chce tato kritéria pouzit, musi zadat ,Typ SU - kraj, do pole ,Nazev SU* zadat ndzev
kraje. V ostatnich pfipadech je vybér nefunkéni, resp. systém zobrazi hlaseni ,zadné

zaznamy"”,

Volbou ,,ND nizsich SU“ se uZivateli zobrazi ND poZzadované ORP ve spravnim obvodu kraje.
V tabulce pracovni obrazovky je uveden kéd urovné podle CND, nazev ND, MJ, mnozstvi,

datum posledni aktualizace provedené obci nebo krajem, typ a nazev SU, ktery ND pozaduje.

Ddlezité - mnozstvi uvedené v tabulce mohlo byt upravené krajem. PlGvodni mnoZstvi zadané
ORP Ize jednoduse zjistit najetim kurzorem na udaj o mnoZzstvi v pfislusném fadku. Pavodni

hodnota zadana ORP se zobrazi tooltipem.

Zaznamy v tabulce Ize tfidit klepnutim na zahlavi pfFisludného sloupce. Lze je tfidit podle kédu
urovné, abecedné podle nazvu a MJ a setfidit podle data posledni aktualizace. Uzivatel si

i zde muze zvolit poCet zaznamu na stranku v rozsahu 10 - 500.

Nad tabulkou jsou umistény funkéni odkazy pro praci s ND. Uzivatel muize vybrat
pozadovanou ND obce, v ,Detailu“ zobrazit jeji atributy - zde mize zménit pozadované
mnozstvi a pfipojit poznamku, provést celkovou rozvahu pozadovanych ND kraje, vyfadit ND

od ORP a aktualizovat ND od ORP. Veskeré zmény musi potvrdit pfikazem ,Uloz".
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Vyhledani ND uzivatel provede prostym vybérem ze seznamu ND nebo pouzitim volby ,Vybér®
a zadanim vybérovych kritérii. PFi pouziti volby ,Vybér‘ muze ND vyhledat podle kédu Urovné,
nazvu ND, typu a nazvu SU. Vybérova kritéria maze libovolné kombinovat, Gdaje zadava
z CND, &iselniku typt SU (v tomto pripadé voli typ obec) a &iselniku SU, kde vybere nazev
pfislusné obce. Podle nazvu ND vyhleda vloZenim jejiho uplného nazvu podle CND. Neni-li si
jist spravnym nazvem ND, mlze v poli ,Nazev“ pouzit hvézdickovou konvenci, napf. *Voda*,
a systém vyhleda ND, kde se slovo ,voda“ vyskytuje. Pfikazem ,Proved vybér® systém zobrazi
vysledek vybéru. Zpét do seznamu pozadovanych ND nizsich SU se dostane pfikazy ,Vygisti

vybér® a ,Proved vybeér®.

Celkovou rozvahu poZadovanych ND kraje provadi uZivatel postupné pro jednotlivé ND
v ramci tvorby nebo upfesnéni planu ND kraje. Postupuje tak, ze vybere ND, u které chce
rozvahu provést, a pouzije volbu ,Celkova rozvaha pozadovanych ND kraje“. Na pracovni
obrazovce se zobrazi ,Vlastni pozadovana ND kraje“ s uvedenim mnozstvi a ,Pozadované
ND od ORP*. Zde je uvedeno aktualni mnozstvi pozadované kazdou ORP (needitovatelné)
a mnozstvi upravené u jednotlivych ORP krajem. Uzivatel na zakladé vlastni Gvahy, napf.
s ohledem na vystupy z krizového planu kraje, ¢etnost vyuziti dané ND v minulosti, moznost
nahrazeni jinou polozkou ND popf. bilanci zajisténi dané ND, maze upravit vlastni pozadavek
kraje, pozadované mnozstvi u kazdé obce, pfipadné pozadavek jedné nebo vice obci zcela
vyfadit. Pozadované mnozstvi dané ND tak mudze upravit od 0 do 100%. Volbu potvrdi
prikazem ,Uloz“. Zpét do seznamu pozadovanych ND niz$ich SU se dostane pfikazem ,Zpét".
Pouzil-li k vyhledani ND vybérova kritéria, po provedeni rozvahy a uloZeni provedenych zmén
se pfikazem ,Zpét" vrati na vybér ND - pracovni obrazovku ,PoZzadované nezbytné dodavky -
Vybér*. Z té se zpét do seznamu pozadovanych ND niz$ich SU dostane piikazy ,Vy&isti vybér

a ,Proved vybér®.

Upravena mnozstvi u jednotlivych ND kraj pfebirda do svého planu ND a tato mnozZstvi se

nacitaji do bilance zajisténi jednotlivych ND kraje.

V pfipadé, Ze uzivatel chce své rozhodnuti zménit, mize pouzit volbu ,Aktualizovat ND od
ORP*. Tim vrati krajem upravené ND na puvodni hodnoty zadané jednotlivymi ORP a podle

potfeby mlize zpracovat rozvahu novou.

Ddlezité - zména mnoZstvi ND provedena krajem nema viliv na mnozstvi ND uvedené

v planech ND ORP. Tam zustavaji pdvodni hodnoty zadané obcemi.

V pfipadé, Ze kraj nechce do svého planu ND pfevzit pozadavky od ORP, pouzije volbu
,Vyradit ND od ORP*. Tim vyfadi veSkeré pozadované ND obci ze svého planu ND. Zméni-li
nasledné své rozhodnuti, maze volbou ,Aktualizovat ND od ORP* vratit pozadavky obci zpét

v puvodni vysi.
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Kazda provedena zména se promitne do zapisu o posledni aktualizaci v pFislusném Fadku

seznamu pozadovanych ND a v detailu ND.

Volba ,,ND vyssich SU“ zobrazi vlastni pozadované ND USU. ProtoZe tyto poZzadavky nemaji

na zpracovani a aktualizaci planu ND kraje vliv, nebude dale fedeno.
2. 2. 3. Ustfedni spravni Grad

Seznam pozadovanych ND se uZivateli USU zobrazi volbou ,Plan ND - PoZadované nezbytné
dodavky - Nezbytné dodavky“. Na pracovni obrazovce se implicitné zobrazi aktualni seznam
vlastnich pozadovanych ND prihlageného USU - pfepinaé ,,Vlastni ND“. U kazdé polozky ND
je uveden kod podle CND, nazev ND, MJ, mnoZstvi a datum posledni aktualizace. V zahlavi
tabulky si uzivatel muze nastavit poZzadovany pocet fadkd na pracovni plose v rozsahu 10 -

500. Nad tabulkou pak ma uzivatel k dispozici funk&ni tlaCitka pro praci s ND.

Zaznamy v tabulce Ize tfidit klepnutim na zahlavi pfislusného sloupce. Lze je tfidit podle kodu

urovné, abecedné podle nazvu a MJ a setfidit podle data aktualizace.

Pro praci s vlastnimi pozadovanymi ND plati obdobné pravidla a postupy popsané ve stati
2.2.1.

Poznamka - pouzije-li k vybéru viastni ND vybérova kritéria, vyhledava pouze podle kédu
turovné a ndzvu ND, prestoze mu systém nabizi i vyhledani podle typu SU a nézvu SU. Sem,
pokud chce tato kritéria pouZit, musi do pole , Typ SU* zadat USU (resort), do pole ,Nézev SU*
pak zadat nézev viastniho USU. V ostatnich pfipadech je vybér nefunkéni, resp. systém

zobrazi hlaseni ,zadné zaznamy*.

Volbou ,,Jen odpovédnost® se uzivateli zobrazi seznam ND spadajicich podle CND do
odpovédnosti pfihlaseného USU (viz sloupec CND ,Koordinace-gesce USU*). V seznamu jsou

zarazeny i jeho vlastni pozadované ND v pfipadé&, Ze jsou zaroven v jeho odpovédnosti.

V tabulce pracovni obrazovky je uveden kéd urovné podle CND, nazev ND, MJ, mnozstvi,
datum aktualizace zaznamu, typ a nazev SU, ktery ND pozaduje. U ND ORP je uvedeno
mnozstvi upravené krajem. V zahlavi tabulky si uzivatel mize nastavit pozadovany pocet
fadku na pracovni plose v rozsahu 10 - 500. Nad tabulkou pak ma k dispozici funkéni tlacitka

pro praci s ND.

Zaznamy v tabulce Ize tfidit klepnutim na zahlavi pfislusného sloupce. Lze je tfidit podle kodu

urovné, abecedné podle nazvu a MJ a setfidit podle data aktualizace.

Tato uloha je pro uzivatele USU informativni, davajici mu pfehled o poZzadovanych ND
v odpovédnosti jeho resortu na uzemi republiky. Uzivatel miZze pozadovanou ND vyhledat
a v ,Detailu“ si prohlédnout jeji atributy. Editovat, tzn. zménit mnozstvi, pfip. vlozit poznamku

v této uloze mize pouze u ND vlastnich. Provede-li v této Uloze zménu u nékteré z vlastnich
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ND, promitne se tato zmé&na zaroveri do seznamu jeho vlastnich pozadovanych ND. Udaje

o ND, které pozaduiji ostatni SU, jsou uzivateli USU uréeny pouze ke &teni, nelze je editovat.

Pouzitim volby ,,VSechny ND“ se uzivateli zobrazi seznam vlastnich ND a ND spadajicich
podle CND do odpovédnosti nebo pusobnosti piihlaseného USU (viz sloupec CND

,V plsobnosti resortu” a sloupec ,Koordinace-gesce USU*).

Struktura pracovni obrazovky je stejna jako v pfedchozi uloze, u ND ORP je uvedeno mnozstvi

upravené krajem.

| tato uloha je pro uzivatele informativni, davajici mu informaci o struktufe a mnozstvi
pozadovanych ND na uzemi republiky spadajicich do jeho plsobnosti, odpovédnosti a jeho
vlastnich. Stejné jako v pfedchozim pfipadé mulze pracovat pouze s vlastnimi pozadovanymi
ND. Udaje o ND, které pozaduji ostatni SU, jsou uzivateli USU opét uréeny pouze ke &teni,

nelze je editovat.
2. 3. Pozadované ND - dodavatelé

Uloha ,Pozadované ND - dodavatelé“ je pro uZivatele vSech udrovni Ulohou v podstaté
informativni, ktera jim dava prvotni informaci o tom, jak jsou pozadované ND, at jiz jejich
vlastni, nebo ND v jejich odpovédnosti, pokryty moznostmi dodavateld. Je to prvni Uloha, kde
se zkontrolované, upravené, €i nové vlozené ND setkavaji se svymi dodavateli. Dodavatelé
uvedeni u jednotlivych ND nemaiji pfimou souvislost s pfihlagenym SU a vztahuji se souhrnné
k dané ND. Je tomu tak proto, Ze do systému je mohl viozit kterykoli SU nebo HZS kraje.
Dodavatelé se pak podle sidla nebo mista podnikani jednotlivym uZivateldm zobrazuji podle
uzemniho &lenéni - uzivateli ORP se zobrazi dodavatelé ve spravnim obvodu pfihlaSené obce,
uzivateli kraje dodavatelé ve spravnim obvodu kraje, uZivateli USU pak dodavatelé na tzemi
celé republiky. Dodavatelé mohou byt ve stavu ,Navrh®, ,Osloveni®, ,Pfiprava“ a ,Ukonceni*
a jsou u nich uvedeny potvrzené i dosud nepotvrzené po nich poZzadované ND. V pfipadé, Ze
u nékteré polozky ND je ve sloupci ,Moznosti dodavatele* uvedeno nulové mnozstvi, znamena
to, ze dodavatel dosud tuto dodavku nepotvrdil. Uvedenou skute€nost si uzivatel mize ovéfit

v Uloze ,Navrzeni dodavatelé - Detail".
Déle jsou uvedeny a popsany rozdily v tlohach pro ORP, KU a USU.
2. 3. 1. Obecni urad ORP

Uloha ,PoZadované ND - dodavatelé® se uZivateli zobrazi volbou ,Plan ND* - Pozadované ND
- ND - dodavatelé®. V levé casti tabulky na pracovni obrazovce je uveden seznam
pozadovanych ND pfihlaSené obce, v pravé Casti tabulky jsou ke kazdé ND pfifazeni
dodavatelé. Pocet zaznam( v tabulce Ize nastavit v rozsahu 10 - 500. Pozadované ND lze

klepnutim na zahlavi sloupct tfidit podle kédu urovné, nazvu a MJ. U kazdého dodavatele je
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uveden udaj o jeho moznosti danou ND dodat, identifikaéni &islo (IC), nazev a kategorie
dodavatele a dale obec a kraj, kde ma sidlo. Kategorie dodavatele miGze nabyvat hodnot DND
- dodavatel ND nebo OSP - organizacni slozka podniku. Kategorie dodavateld ND jsou blize
objasnény v Casti 2.4. NavrZeni dodavatelé. Zaznamy o dodavatelich provedené proloZzenym
pismem znamenaji, ze dany dodavatel byl navrzen a do systému vioZen pfihlaSenou obci. Nad

tabulkou jsou funkéni odkazy pro praci s ND.

V této uloze uzivatel muze vybrat pozadovanou ND a zobrazit jeji dodavatele, v ,Detailu” si
prohlédnout atributy vybrané ND a zménit pozadované mnozZstvi, vlozZit novou ND a vybranou
ND zruSit. Postup vybéru ND, Upravy mnoZzstvi, vloZeni nové a zruSeni nepotfebné ND byl

podrobné popsan ve stati 2.2.1.

Veskeré zmény, které v této uloze ve vztahu k ND provede, se zaroven promitnou do seznamu
pozadovanych ND. Odstrani-li nékterou ND, tato bude ze seznamu na pracovni obrazovce
odstranéna vcéetné pfifazenych dodavatelll. Tito dodavatelé ale nadale v systému zlstavaji

vcetné jim pfifazenych ND.

Pro uzivatele ORP se jedna o ulohu prvotné informativni, ve které si podle stavu dodavatelt
muze udélat pfedstavu o moznosti zajiSténi kazdé pozadované ND. Na zakladé SirSi avahy
napf. podle zkusenosti s vyuzitim té které ND v minulosti, moznosti nahrazeni dané ND jinou
apod., muze upravit pozadované mnozstvi ND nebo ND zcela zruSit. Pfida-li na zakladé své
Uvahy v této Uloze novou ND (napf. z didvodu nahrazeni nékteré ND jinou), pro kterou
v systému neni dodavatel, musi pro ni dodavatele navrhnout, tuto ND mu pfidat (viz stat' 2. 4.)

a cestou HZS kraje vyzadat udaje o jeho moznosti ji dodat.
2. 3. 2. Krajsky urad

Uloha ,Pozadované ND - dodavatelé“ se uZivateli zobrazi volbou ,Plan ND* - ,Pozadované ND
- ND - dodavatelé®. UzZivateli kraje se prvotné zobrazi ,,Vlastni ND“ a jejich dodavatelé. V levé
Casti tabulky na pracovni obrazovce je uveden seznam pozadovanych ND kraje, v pravé Casti
tabulky jsou ke kazdé ND pfifazeni dodavatelé. Protoze tito dodavatelé nemaji pfimou
souvislost s pfihlasenym krajem, jsou od ND oddéleni dvojitou ¢arou. Pocet zaznamu v tabulce
Ize nastavit v rozsahu 10 - 500. PoZzadované ND lze klepnutim na zahlavi sloupct tfidit podle
kédu urovné a nazvu ND. U kazdého dodavatele je uveden udaj o jeho moznosti danou ND
dodat, identifikacni Cislo, nazev a kategorie dodavatele a dale obec a kraj, kde ma sidlo nebo
misto podnikani. Kategorie dodavatele muzZe nabyvat hodnot DND - dodavatel ND nebo OSP
- organizac¢ni slozka podniku. Kategorie dodavateld ND jsou blize objasnény v Casti 2.4.

Navrzeni dodavatelé. Nad tabulkou jsou funkéni odkazy pro praci s ND.

V této uloze uzivatel muze vybrat pozadovanou ND a zobrazit jeji dodavatele, v ,Detailu” si

prohlédnout atributy vybrané ND, zménit poZadované mnoZzstvi pfip. viozit k ND poznamku,
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vlozit novou ND a vybranou ND zrusit. VeSkeré zmény, které v této uloze ve vztahu k ND
provede, se zaroven promitnou do seznamu pozadovanych ND. Odstrani-li nékterou ND, tato
bude ze seznamu na pracovni obrazovce odstranéna vcetné pfifazenych dodavatell. Tito

dodavatelé ale nadale v systému zUstavaji v€etné jim pfifazenych ND.

Pro uzivatele kraje se jedna o ulohu prvotné informativni, ve které si podle stavu dodavatelu
muze udélat predstavu o moznosti zajisténi kazdé své pozadované ND. Na zakladé Sirsi uvahy
napf. podle zkuSenosti s vyuzitim té které ND v minulosti, moznosti nahrazeni dané ND jinou
apod., muze upravit pozadované mnozstvi ND nebo ND zcela zrusit. Pfida-li na zakladé své
uvahy v této uloze novou ND (napf. z ddvodu nahrazeni nékteré ND jinou), pro kterou
v systému neni dodavatel, musi pro ni dodavatele navrhnout, tuto ND mu pfidat (viz stat' 2. 4.)
a cestou HZS kraje vyzadat udaje o jeho moznosti ji dodat. Postup vybéru ND, Upravy

mnozstvi, vloZeni nové a zruSeni nepotfebné ND byl podrobné popsan ve stati 2.2.

S prepinac¢em ,,ND nizsich SU“ se uzivateli zobrazi v8echny ND poZadované obcemi ve
spravnim obvodu pfihlaseného kraje a jejich dodavatelé. Protoze i zde se dodavatelé nevazi
ke konkrétnimu SU, jsou od ND oddéleni dvojitou ¢arou. PoZadovana mnozstvi uvedena
u jednotlivych ND obci mohla byt upravena krajem. Lze ovéfit v ,Celkové rozvaze
pozadovanych ND kraje“. Struktura tabulky je stejna jako v pfedchozi tloze. Nad tabulkou jsou

funkéni odkazy pro praci s ND.

Uzivatel muze vybrat pozadovanou ND a zobrazit jeji dodavatele, v ,Detailu” si prohlédnout
atributy ND u vybrané obce a zménit poZadované mnozstvi, pfipadné pfipojit poznamku. To
provede tak, Zze v ramci vybrané ND klikne na fadek s pozadavkem pfislusné obce a bud
prostym rozkliknutim fadku nebo volbou ,Detail si zpfistupni atributy ND obce, kde zméni
pozadované mnozstvi, pfipadné zapiSe poznamku, a zapis potvrdi pfikazem ,Uloz". Zpét do

zakladni tabulky pfejde pfikazem ,Zpét".

Dualezitou moznosti v této uUloze je, Ze na zakladé pokryti jednotlivych ND moznostmi
dodavatel muze opravit plvodni rozvahu pozadovanych ND kraje, pfipadné provést rozvahu
novou. Dale mlze vyradit vSechny ND od ORP, pfipadné ND od ORP aktualizovat. Pfi
provedeni rozvahy postupuje stejnym zpusobem jako v Uloze ,Pozadované ND - ND nizSich
su-.

S ptepinadem ,,ND vyssich SU“ se uzivateli zobrazi seznam ND planovanych USU a jejich
dodavatelé. Veskeré uvedené udaje slouzi pro informaci a uzivateli kraje jsou ureny pouze

ke ¢teni, nelze je editovat.

2. 3. 3. Ustiedni spravni ufad
Uloha ,Pozadované ND - dodavatelé“ se uZivateli zobrazi volbou ,Plan ND“ - ,PoZadované

ND* - ,ND - dodavatelé®. Uzivateli USU se prvotné zobrazi ,,Vlastni ND* a jejich dodavatelé.
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V levé €asti tabulky na pracovni obrazovce je uveden seznam vlastnich pozadovanych ND
prihlageného USU, v pravé &asti tabulky jsou ke kazdé ND pfifazeni dodavatelé. ProtoZe tito
dodavatelé nemaiji pfimou souvislost s pfihlasenym USU, jsou od ND oddé&leni dvojitou arou.
PocCet zaznamu v tabulce Ize nastavit v rozsahu 10 - 500. Pozadované ND lze klepnutim na
zahlavi sloupcl tfidit podle kodu urovné a nazvu ND. U kazdého dodavatele je uveden udaj o
jeho moznosti danou ND dodat, identifikaéni Cislo, nazev a kategorie dodavatele a dale obec
a kraj, kde ma sidlo nebo misto podnikani. Kategorie dodavatele mize nabyvat hodnot DND -
dodavatel ND nebo OSP - organizac¢ni slozka podniku. Kategorie dodavateld ND jsou blize

objasnény v €asti 2.4. Navrzeni dodavatelé. Nad tabulkou jsou funkéni odkazy pro praci s ND.

V této uloze uzivatel muze vybrat pozadovanou ND a zobrazit jeji dodavatele, v ,Detailu” si
prohlédnout atributy vybrané ND, zménit pozadované mnozstvi pfip. vliozit k ND poznamku,
vlozZit novou ND a vybranou ND zruSit. VeSkeré zmény, které v této uloze ve vztahu k ND
provede, se zaroven promitnou do seznamu pozadovanych ND. Odstrani-li nékterou ND, tato
bude ze seznamu na pracovni obrazovce odstranéna véetné dodavatelu. Tito dodavatelé ale

nadale v systému z(stavaji véetné jim pfifazenych ND.

Pro uzivatele USU se jedna o Ulohu informativni, ve které si podle stavu dodavateltl mdze
udélat pfedstavu o moznosti zajisténi kazdé své poZzadované ND. Na zakladé SirSi avahy napf.
podle zkusenosti s vyuzitim té které ND v minulosti, moznosti nahrazeni dané ND jinou apod.,
muze upravit pozadované mnozstvi ND nebo ND zcela zruSit. Pfida-li na zakladé své uvahy
v této uloze novou ND (napf. z ddvodu nahrazeni nékteré ND jinou), pro kterou v systému neni
dodavatel, musi pro ni dodavatele navrhnout, tuto ND mu pfidat (viz stat 2. 4.) a cestou
Ministerstva vnitra GR HZS CR vyzadat Udaje o jeho moznosti ji dodat. Postup vybé&ru ND,

upravy mnozstvi, vloZeni nové a zrudeni nepotiebné ND byl podrobné popsan ve stati 2.2.

S pfepinatem ,,Jen odpovédnost“ se uZivateli zobrazi seznam ND spadajicich podle CND
do odpovédnosti pfihlageného USU (viz sloupec CND ,Koordinace-gesce USU*) a jejich
dodavatelé. V pfehledu ND jsou zafazeny i jeho vlastni pozadované ND v pfipadé, Ze jsou
zaroven v jeho odpovédnosti. U ND ORP jsou uvedena mnoZstvi upravena krajem. Seznam
pozadovanych ND je v levé &asti tabulky dopInén o typ a nazev zadajiciho SU. Poget zaznamd
Ize nastavit v rozsahu 10 - 500. Pozadované ND lze klepnutim na zahlavi sloupct tfidit podle

kodu drovné a nazvu ND. Nad tabulkou jsou funk&ni pfikazy pro praci s ND.

Uloha uzivateli umoZfuje ziskat pFehled o tom, jak jsou zabezpeceny ND spadaijici do jeho
odpovédnosti dodavateli na uzemi republiky. Uzivatel mize vyhledat pozadovanou ND véetné
jejich dodavatelu a v ,Detailu” si prohlédnout si jeji atributy. Opravit poZzadované mnozstvi ND
a pripojit k ni poznamku m(ize pouze u vlastnich pozadovanych ND. Udaje uvedené u ND

ostatnich Zadajicich SU jsou uréeny pouze ke &teni, nelze je editovat.
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S pfepinacem ,,VSechny ND“ se uzivateli zobrazi seznam ND spadajicich podle CND do
odpovédnosti, ptisobnosti a vlastni ND piihlaeného USU a jejich dodavatelé. U ND ORP jsou
uvedena mnozstvi upravena krajem. Struktura pracovni obrazovky je stejna jako v pfedchozi

uloze, stejné jsou i funkéni odkazy pro praci s ND.

Uloha uzivateli umozniuje ziskat pfehled o tom, jak jsou zabezpeéeny ND spadajici do jeho
odpovédnosti a pusobnosti dodavateli na uUzemi republiky. UZzivatel mize vyhledat
pozadovanou ND vcetné jejich dodavatelu a v ,Detailu” si prohlédnout si jeji atributy. Opravit
pozadované mnozstvi ND a pfipojit k ni poznamku muize pouze u viastnich pozadovanych ND.

Udaje uvedené u ND ostatnich zadajicich SU jsou uréeny pouze ke &teni, nelze je editovat.
2. 4. Navrzeni dodavatelé

Na zakladé zpracovaného/aktualizovaného seznamu pozadovanych ND sestavi zpracovatel
planu ND pro kazdou jim pozadovanou ND pfehled v§ech zjisténych dodavateld, ktefi se podle
pusobnosti SU nachazeji bud v jeho spravnim obvodu, nebo podle okruhu ptsobnosti na
uzemi celé republiky. Na zakladé vyvoje pozadavku na zajisténi ND a moznostech dodavatelu

tento seznam pribé&zné ve spolupraci s HZS CR aktualizuje.

Pro praci s dodavateli ND je uréena uloha ,Navrzeni dodavatelé®. Uloha obsahuje Uplny
seznam dodavatell ND zjisténych na izemi republiky. Uzivatelim se tito dodavatelé zobrazuji
podle uzemniho &lenéni - uzivateli ORP se zobrazi dodavatelé ve spravnim obvodu pfihlasené
obce, uzivateli kraje dodavatelé ve spravnim obvodu kraje, uzivateli USU pak dodavatelé na
uzemi celé republiky. Zobrazeni dodavatelé mohou, ale také nemusi, mit vazbu na pfihlaseny
SU - do systému je mohl vioZit kterykoli SU nebo HZS kraje. Moznosti prace jednotlivych

uzivatel( s dodavateli se li$i podle pfihlaseného SU a jsou popsany v textu dale.

Uloha ,Navrzeni dodavatelé“ se v8em uzivatelim zobrazi volbou ,Plan ND - Navrzeni
dodavatelé®. V tabulce pracovni obrazovky se zobrazi seznam dodavatelt podle pfihlaSeného
SU s uvedenim nazvu dodavatele, jeho IC, kategorie, kraje a obce kde ma sidlo nebo misto
podnikani, stavu zpracovani dat (dale také ,stav dodavatele®), ve kterém se dodavatel nachazi

a data posledni zmény zaznamu.

Kategorie dodavatele muze nabyvat hodnot DND - dodavatel ND nebo OSP - organizacni

slozka podniku. Jednotlivé kategorie budou vysvétleny pfi praci s dodavateli.
Dodavatel maze byt ve stavu ,Navrh®, ,Osloveni®, ,Pfiprava“ nebo ,Ukon&eni*.

Stav ,Navrh* je implicitni hodnota, ktera se automaticky nastavi novému dodavateli v okamziku

jeho vloZeni do systému. V tomto stavu lze dodavateli vkladat, ménit a rusit pozadované ND.

Stav ,Osloveni“ znamena, Ze dotyCny dodavatel byl osloven HZS kraje a vyzvan k zadani

udaji o své osobé a moznostech dodat pozadované ND. Byl mu zaslan oznamovaci dopis
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a zfizen ucet pro pfistup do systému, aby mohl pozadované udaje zadat. V tomto stavu Ize

dodavateli vkladat, ménit a rusit poZadované ND.

Stav ,Pfiprava“ znamena, Zze se dotyény dodavatel nebo HZS kraje pfihlasil do systému

a provadi vkladani udaju. V tomto stavu nelze pracovat s jeho ND.

Stav ,Ukonceni“ znamena, Ze doty¢ny dodavatel nebo HZS kraje ukon il vkladani udaj
o dodavateli. Udaje o osob& dodavatele jsou kompletni a jeho moznosti dodat po ném
pozadované ND jsou nacteny do bilance zabezpeceni ND. V tomto stavu Ize dodavateli opét

vkladat, ménit a rusit pozadované ND.

PocCet zaznaml v seznamu dodavatelll I1ze standardné nastavit v rozsahu od 10 do 500 na
stranku. Klepnutim na zahlavi sloupcu Ize zaznamy tfidit abecedné podle nazvu dodavatele,
kategorie, kraje a obce, vzestupné podle IC a stavu dodavatele a podle data zmény zaznamu.

Nad tabulkou jsou funké&ni odkazy pro praci s dodavateli, které se li$i podle ptihlaseného SU.

Uzivatel ORP muze vybrat dodavatele, v detailu si prohlédnout Udaje o ném a jeho ND,
vyhledat a jednotlivé nebo hromadné vilozZit nové dodavatele, pfidélit jim poZzadované ND

a vytvofrit tiskovou sestavu s daty vybraného dodavatele.

Uzivatel kraje mlze vybrat dodavatele, v detailu si prohlédnout udaje o ném a jeho ND,
vyhledat a jednotlivé nebo hromadné vlozit nové dodavatele, pfidélit jim pozadované ND,
v souhrnu si prohlédnout ND a nabizené zdroje vybraného dodavatele, aktualizovat data
vybraného dodavatele a aktualizaci dat ukondit, zruSit zaznam o vybraném dodavateli

a vytvofit tiskovou sestavu s daty vybraného dodavatele.

Uzivatel USU muzZe vybrat dodavatele, v detailu si prohlédnout idaje o ném a jeho ND,
vyhledat a jednotlivé nebo hromadné vloZit nové dodavatele, pfidélit jim poZadované ND, zrusit

zadznam o vybraném dodavateli a vytvofit tiskovou sestavu s daty vybraného dodavatele.
2. 4. 1. Navrzeni dodavatelé - Vybér

Dodavatele podle potfeb piihlaseného SU Ize vyhledat pfimym vybé&rem ze zobrazeného
seznamu dodavatell nebo pouzitim odkazu ,Vybér® a zadanim vybérovych kritérii. UzZivatelé
vSech SU mohou dodavatele vyhledat podle IC, nazvu, stavu zpracovani dat, kédu pfedmétu

podnikani a pfedmétu podnikani.

UZivatel ORP muze déale dodavatele vyhledat podle obce, ve které ma hledany dodavatel sidlo
nebo misto podnikani, uzivatel kraje podle ORP a obce ve spravnim obvodu zvolené ORP
a volbou ,Pfistéhovani“ si mize si zobrazit dodavatele, ktefi se pfistéhovali do spravniho
obvodu kraje, uzZivatelé USU mohou dodavatele vyhledat podle kraje, ORP, obce a spravniho

obvodu v ramci vybrané obce (napf. Hlavniho mésta Prahy).
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Dale si vSichni uzivatelé mohou volbou ,K vyfazeni® zobrazit dodavatele zaniklé
a odstéhované. Jejich vyfazeni ze seznamu fesi uZivatelé ORP cestou HZS kraje, uZivatelé

kraje a USU mohou pouzit volbu ,Zru$ dodavatele®.

Vybérova kritéria Ize zadat bud z klavesnice (IC, nazev) nebo vyb&rem z giselniki (kraj, ORP,
obec, spravni obvod, stav). Pfi zadani nazvu dodavatele Ize stejné jako v pfipadé vyhledani

ND pouzit hvézdi¢kovou konvenci.

PFi vybéru dodavatele podle kodu podnikani pouZije uzivatel odkaz ,,Kéd predmétu podnikani.
Timto krokem otevie Ciselnik CZ-NACE (Klasifikace ekonomickych &innosti). Pokraduje

volbou ,Vybér“, kde do pole ,Koéd* vlozi znak *, zaSkrtne pole ,Vybér v obou urovnich® a stiskne
odkaz ,Proved vybér‘. Pozaduje-li vybér v dal3i urovni Ciselniku, pfida do pole ,Kdd* za znak
* &islici 1 a opét pouzije odkaz ,Proved vybér‘. Radek s vybranym kédem podnikani oznadi
a pouzije odkaz ,Pfifad zaznam®. Tim vybrany kod podnikani viozi do pole ,Kéd predmétu
podnikani“ vybérovych kritérii.

PFi vybéru dodavatele podle ,Pfedmétu podnikani uzivatel viozi do pole ,Pfedmét podnikani®
nazev predmétu podnikani zjistény v Ciselniku CZ-NACE.

Po vyplnéni vybérovych kritérii uzZivatel pouzije odkaz ,Proved vybér‘ a systém zobrazi
seznam dodavatell odpovidajici vybéru. Opakovany vybér Ize provést pfikazem ,Vycisti
vybér® a zadanim novych kritérii vybéru. Zpét do seznamu dodavatell se uzivatel dostane

pfikazy ,Vycisti vybér® a ,Proved vybér®.
2. 4. 2. Novy dodavatel - vyhledani a viozeni

Nového dodavatele ND uzivatel vyhleda a vloZi v uloze ,NavrZzeni dodavatelé“ pomoci odkazu

,Novy dodavatel“. Tim otevie pracovni obrazovku ,Navrh dodavatell - Novy*.

V prvnim poradi musi zvolit, zda bude hledat dodavatele ND (DND) nebo organizacni sloZku
podniku (OSP) a volbu potvrdi.

Pod pojmem ,Dodavatel ND* se rozumi pravnicka nebo podnikajici fyzicka osoba, kterd ma

sidlo i provozovnu na jednom misté (adrese).

V pfipadé OSP se jedna o pravnickou nebo podnikajici fyzickou osobu (dale jen ,nadfizeny
dodavatel ND*), ktera ma sidlo (centralu) na jedné adrese a vice poboc¢ek (provozoven,
prodejen apod.) na riznych mistech Uzemi republiky. Typickym pfikladem jsou obchodni
spolecnosti typu Ahold, Billa apod. Uzivatel v tomto pfipadé hleda pobocku nebo pobocky,
u kterych pfedpoklada, Ze budou schopny dodat pfedmét jim pozadované ND.
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A) Vybér dodavatele ND

Zvolil-li uzivatel volbu ,Dodavatel ND“, pokracuje otevienim ,Registru ekonomickych subjektd“
(RES). Zde nalezne seznam existujicich ekonomickych subjektd (ES) podle uzemniho ¢lenéni.
UZivateli ORP a kraje se zobrazi ES v jejich spravnim obvodu, uzivateli USU pak ES na Gzemi
republiky. Pocet nalezenych zaznamu je uveden v zahlavi seznamu ES. V tabulce je
u kazdého ES uvedeno IC, nazev, kraj, obec, adresa a pfedmét podnikani. Poset zaznamu Ize
volit vrozsahu 10 - 500 na stranku. Zaznamy v tabulce lze ffidit klepnutim na zahlavi
prisludného sloupce. Lze je tfidit vzestupné podle IC, abecedné podle nazvu kraje, obce,

adresy a pfedmétu podnikani. Z téchto ES pak vybira ,své“ dodavatele pro poZzadované ND.

Dodavatele mlze vyhledat bud vybérem ze zobrazeného seznamu ES, nebo zadanim
vybérovych kritérii. Pfi vybéru ze seznamu muze k ziskani podrobnéjSich informaci

o vybraném ES pouzit odkaz ,Detail”.

PFi vybéru podle vybé&rovych kritérii mohou uzivatelé véech SU dodavatele vyhledat podle IC,
nazvu, kédu predmétu podnikani, pfedmétu podnikani, obce, ve které by mél hledany

dodavatel plsobit, a typu ES. Uzivatel USU miize navic zvolit kraj.

Typ ES mulze nabyvat hodnot ,Pravnicka osoba“, Fyzicka osoba“ a ,Nerozhoduje“. Pfi vybéru

se doporucuje pouzit volbu ,Nerozhoduje”.
Pro vybér dodavatele podle vybérovych kritérii plati obdobné navod uvedeny ve stati 2.4.1.

Pokud uzivatel hledany ES zna, jsou mu znamy zakladni udaje o ném a hodla ho navrhnout
jako dodavatele, zada do vybé&rovych kritérii jeho IC nebo nazev a volbou ,Proved vybér* ho

vyhleda.

Vybér dodavatele provedeny z celkového seznamu ES nebo ze seznamu ES vygenerovaného
systémem po zadani vybérovych kritérii provede uZivatel oznaCenim pfislusného Fadku

seznamu a vybér potvrdi volbou ,Pfifad zaznam®.

Uzivateli se zpét otevie pracovni obrazovka ,Navrh dodavateld - Novy“ s vyplnénym
obchodnim nazvem dodavatele a zkracenym nazvem dodavatele v poli ,Nazev®, ktery muze
podle potfeby upravit nebo doplnit. Dale mize vlozit libovolnou poznamku a zapis potvrdi
volbou ,Uloz*. Tim se vybrany ES stava dodavatelem ND a systémem je zafazen do seznamu
dodavatelt ND. Uzivateli se otevfe pracovni obrazovka ,Navrh dodavatelu - Detail“, ve které

novému dodavateli pfidéli po ném pozadované ND.

Pridéleni ND dodavateli provede volbou ,Pfidej poZadované ND“. Tim otevie Ciselnik ND
obsahujici seznam jim pozadovanych (vlastnich) ND, ze kterého zaskrtnutim vybere ty ND,
které po daném dodavateli poZzaduje. PokraCuje volbou ,Vioz ND k DND* a zapis po vyzvé

systému potvrdi. Tim daného dodavatele ,svaze“ s pozadovanymi ND a pfipravi ho k osloveni
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HZS kraje. Zpét do celkového seznamu dodavatelll se dostane prikazem ,Zpét“. Vlozeni
nového dodavatele si muze ovéfit jeho vyhledanim v seznamu dodavatel. Novy dodavatel je

ve stavu ,Navrh®, v kategorii ,DND" a je u ného aktualni datum vlozeni do systému.
B) Vybér OSP

Zvolil-li uzivatel volbu ,Organizacni slozka podniku“ nastane pro ného principialné nékolik
zmeén. Na pracovni obrazovce ,Navrh dodavatell - Novy* nalezne editovatelné pole ,Nazev,
pro zapsani nazvu vybrané OSP a pole ,Obchodni nazev nadfizeného DND*, kam systém po
vybéru vlioZi uplny nazev nadfizeného dodavatele ND. Toto pole se vypini automaticky z RES
a nelze jej editovat. Dale ma uzivatel moznost pouzit k vyhledani OSP Registr osob (ROS).

Posledni podstatnou zménou je to, Ze systém vyhledava ES na celém uzemi republiky.

Postup vybéru probiha tak, Ze uzZivatel nejprve vyhleda nebo vlozZi nadfizeného dodavatele ND

a poté vyhleda jeho OSP, které do systému vlozi jako dodavatele svych ND.

Vybér nadfizeného dodavatele ND uzivatel zahaji otevienim RES volbou ,Registr
ekonomickych subjektd®. Princip vyhledavani pozadovaného ES pomoci RES je stejny jako
v pfipadé vyhledani dodavatele ND v pfipadé A). Protoze systém vyhledava na celém Gzemi

republiky, ma uzivatel moznost navic zvolit kraj, ve kterém by mél hledany ES pUsobit.

Po provedeném vybéru a zadani pfikazu ,Pfifad zaznam“ se uzivateli zpét otevie pracovni
obrazovka ,Navrh dodavateld - Novy* s vypInénym Uplnym obchodnim nazvem a zkracenym
nazvem nadfizeného dodavatele ND. Dale uzivatel zjisti, zda a jaké OSP vybrany ES ma.
Mize se stat, Zze vyhledany ES neni nadfizenym dodavatelem ND a OSP nema, nebo
nadfizenym dodavatelem je, ale nema OSP ve spravnim obvodu pfihlaSené ORP nebo kraje.
Zjisténi provede pomoci Registru osob, volbou ,ROS". Pokud vybrany ES je nadfizenym DND
a ma OSP, systém zobrazi jejich seznam, tentokrat na uzemnim principu - uzivateli ORP
a kraje se zobrazi OSP vybraného ES pusobici ve spravnim obvodu kraje, uzivateli USU na
uzemi celé republiky. Z nich ma moznost vybrat a navrhnout vhodné OSP jako své dodavatele.

To provede oznagenim pfislusného fadku seznamu OSP a potvrdi pfikazem ,Pfifad zaznam®.

Uzivateli se opét otevie pracovni obrazovka ,Navrh dodavateltd - Novy“, kam systém doplnil
adresu vybrané OSP. UZivatel v poli ,Nazev® zméni systémem viloZzeny zkraceny nazev
nadfizeného dodavatele ND, ktery nahradi nebo doplni napf. nazvem pobocky, Cislem
prodejny apod. Dale mize pfipojit libovolnou poznamku a zapis potvrdi pfikazem ,Uloz*. Tim
je dana OSP zafazena do seznamu dodavateld ND ve stavu ,Navrh“ a v kategorii ,OSP*.
Zobrazi se detail viozené OSP a uzivatel sem vlozi jim pozadované ND postupem uvedenym

v A).

Pozaduje-li uzivatel do seznamu dodavatell zaradit vice OSP jednoho nadfizeného

dodavatele ND, opakuje vySe uvedeny postup a pozadované OSP postupné do systému vilozi.
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Upozornéni - nema-li vybrany ES pobocky (OSP) ve spravnim obvodu pfihlasené ORP nebo

kraje, nelze ho do systému vlozit jako dodavatele!
2. 4. 3. Novi dodavatelé - hromadné vyhledani a viozeni

Volbou ,Novi dodavatelé* mohou uzivatelé vech SU vyhledat a hromadné vlozit dodavatele
pro své ND. V tomto pfipadé mohou postupné vyhledat okruh dodavatell pro kazdou jimi

pozadovanou ND a hromadné je do systému vloZit.

Aktivaci odkazu ,Novi dodavatelé“ se uzivateli otevie RES se seznamem ES, opét na
Uzemnim principu. Zobrazena tabulka se v tomto pfipadé li§i pied IC pfidanym sloupcem poli
slouzicich k zaSkrtnuti vybranych ES a nad tabulkou umisténymi funk&nimi odkazy pro praci

S vybranymi ES.

Své dodavatele pro uréenou ND uzivatel vybira podle pfedmétu podnikani bud postupnym
vybérem ze zobrazenych ES, nebo zadanim vybérovych kritérii a po ukonéeném vybéru pak
Z uzSiho seznamu zobrazenych ES. Zvolené ES zaSkrtne v zaSkrtavacich polich pfislusnych

fadkd seznamu.

Vybrané ES jako dodavatele ND uzivatel navrhne pfikazem ,Navrhni vybrané dodavatele®.
Systém zobrazi tabulku ,Hromadny navrh dodavateld® se seznamem vybranych dodavateld.
Jsou-li néktefi znové vybranych dodavateld jiz v systému zavedeni, zobrazi se
v samostatném seznamu ¢ervenou barvou s upozornénim, Ze je nelze navrhnout, protoze jiz
navrzeni byli. Pokud chce uzivatel témto dodavatellim pfidélit svoji ND, mize je nasledné
v systému vyhledat a svoji ND jim pfidélit. JeSté nenavrzeni dodavatelé jsou zapsani ¢ernou
barvou pisma v seznamu oznac¢eném ,Tito dodavatelé budou navrzeni. Zde ma uzivatel
posledni moznost vybér dodavatell ovlivnit, protoze hromadny navrh nelze vratit zpét. Pokud
se ted rozhodne, Ze nékterého dodavatele ze seznamu vyfadi nebo naopak bude chtit seznam
jesté doplnit, vrati se pfikazem ,Zpét“ do seznamu ES a jednoho nebo vice dodavatel(
odskrtne, pfip. vybere dodavatele dalsi. PokraCuje opét pfikazem ,Navrhni vybrané
dodavatele® a systém zobrazi novy seznam dodavateld uréenych k navrzeni. Takto vybrané
dodavatele uZivatel navrhne pfikazem ,Navrhni dodavatele“. Po potvrzeni volby je systém
zafadi do seznamu dodavateld ND ve stavu ,Navrh® a v kategorii ,DND“ s aktualnim datem
pofizeni zaznamu. Nasledné zobrazi hlaSeni o ukon&eni navrhu dodavatell a zobrazi jejich
seznam. Tim je vybér a navrh novych dodavateld uréené ND ukonlen a uzivatel mize

pokracovat vybé&rem dalSi skupiny dodavatell pro jinou ND.

Skupiné nové navrzenych dodavatelt pak uzivatel pfidéli po nich pozadované ND tak, ze
dodavatele v systému postupné vyhleda a dodavky k nim vlozi. Postup vkladani stejnych ND

vice dodavatellm je popsan v nasleduijici stati.
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2. 4. 4. Detail dodavatele

Detail dodavatele poskytuje uZivatelim vSech SU zakladni Gdaje o osobé& vybraného

dodavatele a pfehled jim poskytovanych ND.

Pristupny je po vybéru a rozkliknuti fadku se zadznamem vybraného dodavatele na pracovni

obrazovce ,Navrzeni dodavatelé” nebo oznagenim fadku a volbou ,Detail“.

Uzivateli se otevie okno ,Navrh dodavatell - Detail“, kde v horni ¢asti obrazovky nalezne
zakladni udaje o dodavateli a jeho pfedmétu podnikani (podrobné udaje o podnikani zobrazi
volbou ,Dal8i udaje“), kontakty na statutarni zastupce/vedouci OSP a pracovniky povéfené
vyfizovanim ND a muze zde byt uvedena libovolna poznamka. V dolni ¢asti obrazovky nalezne
sekci ,Pozadované ND* s pfehledem dodavatelem potvrzenych ND, které by mél byt schopen
za krizovych stavl poskytnout. Tuénym pismem jsou uvedeny ty ND, které vlozil a pozaduje
prihlageny SU, normalnim pismem pak ND pozadované jinymi SU. V zapati obrazovky jsou
uvedeny udaje o tom, kdo dodavatele navrhl (Navrhovatel) a kdo a kdy udaje o dodavateli

aktualizoval.

Udaje o osob& dodavatele jsou, kromé& udaji nadtenych systémem, pIn& editovatelné
a uzivatel ma moznost je kdykoliv opravit nebo doplnit. Mize sem vlozit novou poznamku,
pfipadné stavajici poznamku opravit nebo zrusit. Zapis musi vzdy uloZit pfikazem ,Uloz*
v horni ¢asti obrazovky. Pfi kazdé zméné zapisu se automaticky zméni Udaj o aktualizaci

v zapati obrazovky.

V sekci ,PoZzadované ND“ ma uzivatel moznost k dodavateli vloZit novou ND, stavajici ND
zkopirovat a vlozit k jinému dodavateli nebo dodavatelim, nepotfebnou ND zrusit, pfipadné

odstranit veSkeré pozadované ND.

Vlozit novou ND mulze tehdy, je-li dodavatel ve stavu ,Navrh“, ,Osloveni“ nebo ,Ukon&eni®.
Nelze vkladat ve stavu ,Pfiprava“. Systém to sam znemozni zablokovanim pfikazi nad
seznamem ND (Sedé). Ve stavu ,Pfiprava“ mlize pouze zkopirovat ND a vlozit je k jinému

dodavateli nebo dodavatellim.

VloZeni jedné nebo vice novych ND provede pfikazem ,Pfidej pozadované ND®. Otevie se
okno ,Seznam pozadovanych ND“ se seznamem vlastnich pozadovanych ND pfihlaseného
SU. Zde uzivatel zaskrtne ty ND, které chce k dodavateli vloZit, ptipadné je vyhleda zadanim
vybérovych kritérii. Oznacené ND vlozi pfikazem ,Vioz ND k DND". Pozaduje-li z néjakého
ddvodu k dodavateli viozit ND, kterou nema v seznamu pozadovanych ND, pouzije pfikaz
,Dal8i zdroje nad ramec ND“. Pozadovanou polozku vyhleda v celém Ciselniku ND a pfikazem
,=Uloz zaznam® ji k dodavateli vlozi. Takto vlozené polozky vSak nebudou soucasti planu ND
pfihlaeného SU a systém je dale povede jako ,Zdroje nad ramec poptavky“. Pokud je
dodavatel potvrdi, stanou se soucasti ,Moznosti dodavatele” (viz kapitola 4).
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Pokud uzivatel potfebuje stejné ND (jednu nebo vice) pfidélit dalSim dodavatelim, pouzije
ptikaz ,Zkopiruj ND“. Systém zkopiruje ND puvodniho dodavatele do paméti a uzivatel je mize
postupné vlozit k dalSim dodavatelim. To provede tak, Ze se pfikazem ,Zpét” vrati do seznamu
dodavatell, vyhleda dalSiho dodavatele a v ,Detailu“ k nému ND vlozi pomoci pfikazu ,Vloz
ND od DND sIC plvodniho DND. Otevie se okno ,Seznam ND dodavatele IC* se
zkopirovanymi ND plvodniho dodavatele. Z nich uzivatel vybere ty ND, které chce ke
zvolenému dodavateli vioZit a pfikazem ,Vioz ND k DND s IC nového DND* je k nému vloZi.

Vlozeny zaznam ulozi pfikazem ,Uloz" v horni €asti obrazovky. Stejnym zplsobem pokracuje

u dalSich dodavatelt a ND k nim postupné vlozi.

Zrusit jednu nebo vice ND, popf. vSechny ND, muze uzivatel pouze za predpokladu, zZe tyto
ND sam do systému vlozil a pouze tehdy, nejsou-li potvrzeny dodavatelem. V ostatnich

pfipadech mlze ND zrusit pouze HZS kraje.

Jednotlivé ND zrusi tak, ze pfislusny fadek oznaci a pfikazem ,Zrus“ danou ND ze seznamu

odstrani. VeSkeré ND ze seznamu odstrani pfikazem ,Zrus vie*.

Stejné jako v pfipadé udaju o dodavateli se kazda zména zapisu v sekci ,Pozadované ND*
automaticky zaznamena v zapati obrazovky jako aktualizace s uvedenim osoby uZivatele,

ktery ji proved!| a aktualniho data zmény.

Dulezité - viozi-li uzivatel SU, napf. pfi upfesnéni planu ND, ke stavajicimu dodavateli novou
ND, musi nasledné uvédomit spolupracujici slozku HZS (Gzemni odbor HZS nebo HZS kraje,
v pfipadé USU pak GR-HZS CR) a vyZzéadat osloveni daného dodavatele. Je to tak proto, Ze
uvedena zména se nezobrazi v ulohach IS Argis uréenych pro HZS. Ve svém dlsledku tak

nové poZadovana ND neni déle feSena!

Upozornéni - je-li dodavatel ve stavu ,Ukoncéeni”, v sekci ,Pozadované ND“ nemohou byt ND
s nevyplnénymi hodnotami mnozstvi. Pokud dodavatel tyto polozky nepotvrdil, je zbytecné,
aby v systému pretrvavaly, a je tfeba je v soucinnosti s HZS kraje odstranit - takovy zapis je
zbyteény a v souctu vlozenych dodavatell se jedna o zna¢né misto na serveru Spravy. Tento
problém by méli fesit pfedevsim uZivatelé kraja.

2. 4. 5. Zruseni dodavatele

Zru$eni zaznamu o vybraném dodavateli miiZze provést uzivatel kraje a USU pouze v pfipadé,
Ze dodavatel je jeho vlastni (pfihlaseny SU ho do systému vlozil) a nedodava zadné ND.

V ostatnich pfipadech mize dodavatele zrusit pouze HZS kraje.

ZruSeni provede v Uloze ,Navrzeni dodavatelé® tak, ze pfislusného dodavatele vyhleda
v seznamu dodavateld ND, fadek se zaznamem o ném oznacéi a pouzije prikaz ,Zrus

dodavatele”.
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2. 4. 6. Nezbytné dodavky dodavatele

Uzivatel kraje si v uloze ,Navrzeni dodavatelé” mGze v souhrnu prohlédnout poskytované
vécné zdroje kazdého dodavatele. To provede tak, ze dodavatele v seznamu vyhleda, radek

se zaznamem o ném oznaci a pouzije odkaz ,Nezbytné dodavky dodavatele“.

Na pracovni obrazovce ,Nezbytné dodavky poskytované dodavatelem® ma k dispozici
souhrnny pfehled o vécnych zdrojich poskytovanych vybranym dodavatelem. Jedna se o ND
oznacené jako poptavka (POP) a zdroje nad ramec poptavky oznacené jako nabidka (NAB).
Zdroje nad ramec poptavky jsou zdroje, které dodavatel sam nabizi nad ramec po ném
pozadovanych ND. Jsou zapsany zelené a nejsou soucasti planu ND pfihladeného kraje.
UzZivatel tyto zdroje nalezne v uloze ,MozZnosti dodavateld“. V tabulce dale nalezne sloupce
»Z toho pro HM* a ,Ur&eno pro 1ZS*. Sem HZS kraje zapiSe mnozstvi dané polozky uréené pro

hospodarskou mobilizaci a mnozstvi uréené pro potfebu Integrovaného zachranného systému.

Ddlezité - ve sloupci ,Revize” zobrazené tabulky uZivatel nalezne informaci o tom kdo a kdy

kaZdou ze zobrazenych poloZek aktualizoval.
2. 4. 7. Aktualizace dat dodavatele

Pomoci odkazu ,Aktualizace dat DND“ umisténého nad seznamem dodavatell v Uloze
.Navrzeni dodavatelé“ mlze uzivatel kraje provést aktualizaci ND a nabizenych moznosti
(zdroji nad ramec poptavky) dodavatell. Jedna se v podstaté o identickou (paralelni) ulohu
s ulohou HZS kraje, ktery primarné po osloveni dodavatele jeho moznosti do systému vklada.
Uzivateli kraje je zde dana moznost bez ucasti HZS provést Upravu viozenych udaju o ND
a nabizenych zdrojich dodavatell. K tomu plati dale uvedena pravidla, ktera musi uzivatel znat
a respektovat je, protoZze jeho aktivita v této Uloze mize zasahnout do Cinnosti HZS kraje

a samotnych dodavatelt ND.

Dodavatel mize byt ve stavu ,Navrh“, ,Osloveni‘, ,Pfiprava“ a ,Ukonceni“. Systém pfi
dodrzeni postupu uvedeného v pfislusné stati ,Napovédy NH* umoznuje provést aktualizaci
dat bez ohledu na stav, ve kterém se dodavatel pravé nachazi. Je vSak tfeba si uvédomit

nasledujici skuteCnosti.

Stav ,Navrh* znamena, Ze dodavatel byl do systému viozen a mél by mit pravé pfidélené ND,
které po ném jeho navrhovatel pozaduje. Dodavatel nebyl jeSté osloven a nema zadany své
moznosti, tzn. data, ktera by bylo mozno aktualizovat. Je tedy zbyteCné v tomto stavu

o aktualizaci dat uvazovat.

Stav ,Osloveni“ znamena, ze dodavatel byl osloven HZS kraje, ma pfidélen ucet pro vstup do
systému a mize se kdykoliv pfihlasit a zaCit zadavat data o své osobé a svych moznostech

dodat poZadované ND. Ani v tomto stavu jesté v systému nejsou data k aktualizaci.
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Stav ,Pfiprava“ znamena, ze se dodavatel nebo jeho uctem HZS kraje pfihlasil do systému
a probiha zadavani dat dodavatele. Data v tomto pfipadé nemusi byt jeSté uplna, je tedy

zbyte€né aktualizaci provadét.

Dualezité - jakmile uZivatel ve stavu ,Osloveni” nebo ,Priprava® do ulohy vstoupi, zméni stav
dodavatele (ze stavu Osloveni na Pripravu) a tfeba i bez upravy dat pak dodavatele ukonéi,
zablokuje tim jeho ucet a HZS kraje nebo dodavatel sam se jiz nebude moci timto uctem do
systému prihlasit a zadavani dat provést nebo v ném pokracovat. Odblokovani uétu pak musi
proveést HZS kraje a dodavatel ho musi vyZadat. Pokud jiz uZivatel do ulohy vstoupil, mél by
dodavatele ponechat ve stavu ,Pfiprava“. Ukonceni v tomto pripadé provede HZS kraje nebo

dodavatel sam.

Z vySe uvedeného vyplyva, ze dodavatel, u kterého je racionalni provést aktualizaci dat, je ve
stavu ,Ukonéeni®, tzn., ze zadavani udaju o jeho moznostech bylo dokonéeno a je minulosti

zaznamenanou datem posledni aktualizace.

Potfebuje-li vSak uzivatel data o moznostech dodavatele aktualizovat, musi ho pfevést do
stavu ,Priprava“. To provede tak, Zze dodavatele v seznamu vyhleda, fadek se zaznamem
o0 ném oznadi a pouzije odkaz ,Aktualizace dat DND*. Systém oznami zménu stavu, kterou
musi uzivatel potvrdit. Stav dodavatele se zméni na ,Pfipravu® a uzivateli se otevie pracovni
obrazovka ,Nezbytné dodavky poskytované dodavatelem.... Tady ma moznost
v editovatelnych polich zménit udaje o mnozstvi dodavanych polozek ND (€erné polozky
oznacené POP) a nabizenych moZnosti (zelené polozky oznatené NAB), pfipadné upravit
mnozstvi urCené pro HM nebo I1ZS. V pfipadé, Ze jsou mu znamy dalsi moznosti dodavatele
(?), mGze volbou ,Zdroje nad ramec poptavky“ pfidat dal$i polozky nabizenych zdroji vybérem
z celého Ciselniku ND. Zménu zapisu musi vzdy potvrdit pfikazem ,Uloz*. Zpét do seznamu
dodavatelll se dostane pfikazem ,Zpét“. V seznamu dodavatell zGistane oznacen fadek se
zdznamem o dodavateli. Tady uzivatel aktualizaci ukonéi pfikazem ,Ukon&eni®. Timto krokem
pfevede dodavatele do stavu ,Ukon&eni®, u€et dodavatele zablokuje a v fadku se zméni datum
aktualizace. Zména se zaroveri zaznamena v ,Detailu“ dodavatele, kde se v zapati obrazovky

zméni datum aktualizace.

V otevieném okné ,Nezbytné dodavky poskytované dodavatelem...“ ma uzivatel dale moznost
vytisknout si polozky poptavky volbou ,Tisk poptavky“ nebo polozky nabidky volbou ,Tisk
nabidky“. Dale zde muaze k vybrané poloZce doplnit poznamku volbou ,Poznamka k polozZce
ND*.

2.4.8. Tisk dat dodavatele

Volba ,Tisk dat dodavatele® vytvofi tiskovou sestavu uréenou pro osloveni vybraného

dodavatele. Vygenerovanou sestavu uzivatel nalezne v sekci ,Tiskové sestavy“ pod
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oznadenim DODDET s IC dodavatele a aktualnim datem vygenerovani sestavy. Sestava je
v programu Excel a uzivatel si ji muze stahnout a ulozit do svého pocitaCe k dalSi praci.
Sestava je identicka se sestavou, kterou generuje HZS kraje za ucelem osloveni daného

dodavatele. Pro ORP, kraj a USU jako SU vsak k osloveni dodavatele primarné neslouzi.
2. 5. Bilance zajisténi nezbytnych dodavek

Uloha ,Bilance zaji$téni* dava uzivateliim informace a prehled o stavu pokryti ND moznostmi
dodavatel(. Uzivatel mize zvolit souhrnnou informaci o zajisténi ND, informaci o zajisténi
jednotlivych ND s uvedenim moznosti jejich dodavatell nebo si zobrazit seznam nezajisténych
ND.

2.5. 1. Bilance - souhrn

Uloha ,Bilance - souhrn® je pfistupna v ,Planu ND* pouzitim odkazu ,Bilance zajisténi, volbou

»Souhrn®. Jedna se o ulohu informativni bez editovatelnych polozek.

Uzivateli ORP a kraje dava informaci o stavu zajisténi pozadovanych ND moznostmi
dodavatel(i ve spravnim obvodu pfihlasené ORP nebo kraje, uZivateli USU informaci o stavu
zajisténi jeho vlastnich pozadovanych ND a ND, které ma ve své odpovédnosti nebo

plUsobnosti, dodavateli na celém Gzemi republiky.

Pracovni obrazovka ,Bilance - souhrn® se li§i podle pfihlageného SU. Uzivateli ORP se zobrazi
jeho vlastni poZadované ND, uZivateli kraje jeho vlastni ND a ND poZadované ORP jeho
spravniho obvodu. UzZivateli USU se rozsah ND zobrazi podle nastaveni pfepinae nad
tabulkou. S pfepinatem ,VSechny“ se mu zobrazi jeho vlastni ND a ND spadajici do jeho
odpovédnosti nebo plsobnosti, s pfepinacem ,Jen odpovédnost® se zobrazi ND spadajici do
jeho odpovédnosti a s pfepinadem ,Jen vlastni“ se zobrazi jeho vilastni ND bez ohledu na to,

zda jsou nebo nejsou v jeho odpovédnosti.

Pozadované mnozstvi je celkové poZadované mnozstvi ND. V pfipadé ORP je to mnoZstvi
pozadované piihlaSenou obci, u kraje se jedna o soudet mnozstvi pozadovaného KU a ORP
jeho spravniho obvodu, pfitom mnozstvi nactené od ORP je mnozstvi upravené krajem pro

plan ND. U USU je to soudet mnozstvi pozadovaného véemi SU na Gizemi republiky.

Pozadované k zajisténi udava u ORP mnozstvi, které pozaduje zajistit krajem, u kraje
mnoZstvi, které pfihlaSeny kraj poZaduje zajistit od vécné pfislusného USU, u USU mnoZstvi,
které poZaduji KU a jiné USU zajistit od vécné pfislusného USU.

Uzivatel ORP nalezne mnozstvi pozadované k zajisténi na pracovni obrazovce ,Bilance -

dodavatelé - vybér®, kterou pro vybranou ND vyvola volbou ,Dodavatelé ND“. Zde uvedena
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hodnota mnozstvi pozadovaného k zajisténi se rovna hodnoté, kterou uzivatel pfihlasené ORP

vloZil v uloze ,Bilance - nezajisténé ND“ do sloupce ,Pozadavek na zajisténi*.

Moznosti dodavatelt udavaji schopnost dodavatelt dodat predmét ND. U ORP a kraje je to
soucet moznosti vSech dodavateltl ve spravnim obvodu pfihlaSené obce nebo kraje, u USU

pak sou€et moznosti dodavatelt na celém uzemi republiky.

Pro HM+IZS udava mnozstvi ND vyc€lenéné pro potfebu hospodaiské mobilizace (HM)

a Integrovaného zachranného systému (1ZS). Vklada HZS kraje.

Procento pokryti udava procentualni pokryti ND vypoctené jako mnozZstvi k dispozici/mnoZstvi

pozadované x 100.

Nezajisténo udava rozdil pozadovaného mnozstvi a moznosti dodavatell. Je-li ND piné
pokryta moznostmi dodavatell nebo moznosti dodavatelt prevySuji pozadované mnozstvi

(zaporny vysledek), systém dosadi islici O.

Stavy/Stav DND udava stav zpracovani dat (Ukonceni/Navrh), tzn. pomér poctu dodavateld,

ktefi dodani ND potvrdili k celkovému poctu pro ni navrzenych dodavateld.

Dualezité - neni-li dodavatel ve stavu ,Ukonceni*, jim potvrzené ND se nactou do bilance, ale
ve zpracovani dat podle predchoziho odstavce ziistava stale jako dodavatel navrzeny (zistane

nacten ve jmenovateli zZlomku ve stavu Navrh).

Nad tabulkou v pracovni obrazovce ,Bilance - souhrn“ ma uzivatel ORP k dispozici odkaz
,Vybér“ pro vyhledani pozadované ND a odkaz ,Dodavatelé ND“, pomoci kterého si muze
zobrazit dodavatele vybrané ND a jejich moznosti tuto ND dodat. Uzivatelé kraje a USU zde
kromé téchto odkazd naleznou odkaz ,Zadatelé ND*, kterym si mohou zobrazit SU, které

vybranou ND pozZaduiji.

Pozadovanou ND uzivatelé véech SU vyhledaji bud vyb&rem ze seznamu ND a oznadenim

fadku, nebo volbou ,Vybér‘ a zadanim vybérovych kritérii - kédu urovné podle CND nebo

nazvu ND.

Dodavatele vybrané ND si uzivatel zobrazi volbou ,Dodavatelé ND“. Otevie se pracovni

X bk

obrazovka ,Bilance - dodavatelé - vybér, kde je pro vybranou ND uveden prehled dodavatelt
a jejich moznosti. Dale je uvedeno mnozstvi ND uréené pro HM a IZS a ve sloupci
,Pozadované k zajisténi* pak mnozstvi této ND, které jednotlivé SU poZaduiji zajistit. Hodnoty
ve sloupcich ,PoZadované mnozstvi® a ,PoZadované k zajisténi® se nacitaji z avodni
obrazovky ,Bilance - souhrn“. U kazdého z dodavatell si uzivatel muaze volbou ,ND
dodavatele“ zobrazit vSechny jeho ND. Zpét na Uvodni obrazovku se dostane pfikazem ,Zpét“.
Uzivateli USU se i zde rozsah ND zobrazuje podle zvoleného prepinade ,V$echny®, ,Jen

odpovédnost* nebo ,Jen viastni*.
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Zadatele vybrané ND si uzivatelé krajd a USU zobrazi volbou ,Zadatelé ND*. Otevie se
pracovni obrazovka ,Bilance - Zadatelé - vybér®, kde je pro vybranou ND zobrazen seznam
SU, které ji pozaduji, s uvedenim typu a nazvu SU, pozadovaného mnozZstvi, mnozstvi
pozadovaného k zajisténi, celkovych moznosti dodavatelt, mnozstvi vy¢lenéné pro HM a IZS
a procento pokryti. MnoZstvi poZzadované obcemi je upravené krajem, mnoZstvi pozadované
k zaji$téni je mnozstvi, které jednotlivé SU pozaduiji zajistit. V kolonce ,Celkem za kraj* je
v Uloze kraje uvedeno mnoZstvi, které poZaduje kraj zajistit (nemusi se jednat o soucet
mnozstvi pozadovaného k zajidténi) a uvedl ho jako ,PoZzadavek na zajidténi“ v uloze ,Bilance
- nezaijisténé ND* jako pozadavek na zaji$téni od vécné pfislusného USU. Seznam ND v Uloze
USU se lisi v zavislosti na nastaveni prepinace ,VSechny, ,Jen odpové&dnost‘ nebo ,Jen
vlastni“. ,Pozadované mnozstvi“ v tloze USU obsahuje mnozstvi pozadované KU a jinymi
USU. ,Pozadované k zajisténi* je mnozstvi, které KU a ostatni USU poZaduiji zajistit od vécné
prislusného USU. U ND, ktera je v gesci pfihlaseného USU, se pFi volbé ,Jen viastni“ naéte

hodnota ze sloupce ,Pozadované mnozstvi“.
Zpét na uvodni obrazovku ,Bilance - souhrn® se uzivatelé dostanou pfikazem ,Zpét".
2. 5. 2. Bilance - Dodavatelé

Uloha ,Bilance - dodavatelé” je pFistupna v ,Planu ND* pouzitim odkazu ,Bilance zaji$téni,

volbou ,Dodavatelé”. Jedna se o ulohu informativni bez editovatelnych polozek.

]

Uloha je totoZna s tlohou ,Bilance - dodavatelé - vybér”, jejiz popis je uveden v predchazejici

stati.
2. 5. 3. Bilance - Nezajisténé ND

Uloha ,Bilance - nezajisténé ND* je pristupna v ,Planu ND* volbou ,Nezaji$téné ND“.
Uzivatelim v8ech SU se zobrazi seznam nezajisténych ND, tzn. téch ND, kde pozadované
mnozstvi pfevySuje moznosti dodavatell. Zobrazi se tedy pouze ty ND, u nichz je rozdil

pozadovaného mnozstvi a moznosti dodavatel vétsi nez 0.

Ddalezité - v dalSim textu bude popsan zplsob vkladani ,PoZadavku na zajisténi“ pro
nezajisténé ND jednotlivych SU. Hodnoty mnoZstvi ve sloupci ,PoZadované k zajisténi“ se
musi ve vSech fradcich tabulky maximalné rovnat nezajiSténému mnoZstvi dané ND.
V opacném pfipadé nelze uloZit nové hodnoty poZzadavkt na zajiSténi a systém vykaze chybu.
V pribéhu upresnéni planu ND totiz mohlo dojit ke zméné poZadovaného mnoZstvi nékteré
ND, nebo ke zméné moznosti dodavatelt. Drive rucné vilozena hodnota poZadavku na
zajisténi tak nemusi odpovidat novému stavu. Proto je nezbytné, aby to uZivatel respektoval

a chybna mnoZstvi v fadcich opravil.
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A) Obec s rozsifenou plsobnosti

Na pracovni obrazovce ,Bilance - nezajiSténé ND“ se uZivateli ORP zobrazi seznam jeho
vlastnich nezajisténych ND, kde je pro kazdou nezajisténou ND uvedeno pozadované
mnozstvi, moznosti dodavatell, nezajisténé mnozstvi a stav dodavatell. Ve sloupci
.Pozadavek na zajisténi“ jsou uzZivateli k dispozici editovatelna pole pro zapsani mnozstvi
kazdé nezajisténé ND, které na zakladé provedené analyzy skuteCné pozaduje zajistit. Toto
mnozstvi Ize stanovit jako rozdil ,PoZzadovaného mnozstvi“ a ,Moznosti dodavatel(i“ a maze

se maximalné rovnat hodnoté ,Nezajisténo".

Nad tabulkou ma uzivatel k dispozici funkéni odkazy pro praci s nezajisténymi ND.

Pomoci odkazu ,Vybér‘ mize uzivatel podle kédu urovné nebo nazvu vyhledat pozadovanou
ND.

Odkaz ,Uloz pozadavek® slouzi k ulozeni hodnot zapsanych ve sloupci ,Pozadavek na
zajisténi“, souvisejici odkaz ,Storno“ zrusi v pfislusném fadku provedenou zménu mnozstvi

a vrati sem hodnotu puvodni. Provedena zména ale nesmi byt pfedtim ulozena.

Odkazem ,Dodavatelé ND* se uzivateli otevie pracovni obrazovka ,Bilance - dodavatelé —
vybér®, kde ma k dispozici pfehled dodavatelt vybrané ND a jejich moznosti. Do sloupce
.,Pozadované k zajisténi“ se nacita hodnota, ktera byla viozena do sloupce ,Pozadavek na
zajisténi“. Z této obrazovky si uzivatel dale mize u vybraného dodavatele zobrazit veSkeré
jeho dodavky volbou ,ND dodavatele®. Zpét do seznamu nezajisténych ND se dostane

prfikazem ,Zpét".

Dualezité - hodnoty, které uzivatel ORP vioZi do sloupce ,PoZadavek na zajiSténi“ se promitaji
do ,Bilance zajisténi“ prislusného kraje jako poZadavek na zajisténi svazany s danou ORP
Jjako Zadatelem. Neni-li poZadavek na zajisténi u nékteré poloZzky nezajisténé ND u ORP
vyplnén, do ulohy kraje se nenacte. Tato nezajisténa ND se také nenacte do vystupni sestavy
~Seznam nezajisténych ND* pfislusné ORP. Nebude tedy uvedena v planu ND této ORP jako
nezajisténa a nebude krajem resena! Z toho vyplyva, Ze uZivatel ORP musi veSkeré hodnoty
ve sloupci ,PoZadavek na zajisténi“ vyplnit! V pfipadé, Ze uzivatel ORP nebude chtit na
nékterou nezajiSténou ND uplatnit ani minimélni poZadavek na zajiSténi u kraje, tzn., Ze ve
sloupci ,Pozadavek na zajiSténi* by zustala hodnota 0, mél by upravit poZadované mnozstvi
takové ND na hodnotu odpovidajici moznostem dodavatelt a tato ND nebude dale vedena
Jako nezajisténa.

B) Krajsky uirad

Uzivateli kraje se na pracovni obrazovce ,Bilance - nezajisténé ND“ implicitné zobrazi celkovy

seznam nezajisténych ND za kraj. Zvoli-li pfepina¢ ,Celkem za kraj a USU*, zobrazi se mu
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celkové nezajisténé ND za kraj i USU s vlozenymi pozadavky kraje na zajisténi od USU. Zde

vloZené udaje slouzi pouze pro informaci a ke ¢teni.

Pro uzivatele kraje je dilezita uloha ,Celkem za kraj‘, kde je pro kazdou nezajisténou
ND uvedeno pozadované mnozstvi, moznosti dodavatell, nezajisténé mnozstvi a stav
dodavatel(i. Ve sloupci ,Pozadavek na zajisténi od USU* jsou uzZivateli k dispozici editovatelna
pole pro zapsani mnoZzstvi kazdé nezajisténé ND, které na zakladé vlastni provedené analyzy
bude Zadat zajistit od v&cné prisludného USU. Toto mnoZstvi Ize stanovit jako rozdil
,Pozadovaného mnozstvi“ a ,Moznosti dodavatell“ a mize se maximalné rovnat hodnoté
.Nezajisténo”.

Dulezité - mnoZstvi, které uZivatel kraje vioZi jako poZadavek na zajisténi od USU musi byt

totozné s mnozstvim, které nasledné pisemnou formou u vécné pfislusného USU uplatni.

Nad tabulkou pracovni obrazovky ma uzivatel k dispozici funkéni odkazy pro praci
s nezajisténymi ND.

Pomoci odkazu ,Vybér“ mize podle kdédu urovné nebo nazvu vyhledat pozadovanou ND.

Pfikaz ,Uloz pozadavek® slouzi k ulozeni hodnot zapsanych ve sloupci ,Pozadavek na
zajisténi od USU*, souvisejici odkaz ,Storno* zrusi v oznaéeném radku provedenou zménu

mnozstvi a vrati sem hodnotu puvodni. Provedena zména ale nesmi byt pfedtim ulozena.

Volbou ,Dodavatelé ND“ se uzivateli zobrazi vybér z tabulky ,Bilance - dodavatelé“. Otevie se
pracovni obrazovka ,Bilance - dodavatelé - vybér®, kde ma k dispozici pfehled dodavatelu
vybrané ND a jejich moznosti. Do sloupce ,PoZzadované k zajisténi“ se nacita hodnota, ktera
byla vloZena do sloupce ,Pozadavek na zajisténi od USU* v tloze ,Bilance - nezajisténé ND*.

Zpét do seznamu nezajisdténych ND se dostane pfikazem ,Zpét*.

Volbou ,Zadatelé ND* se uZivateli zobrazi vybér z tabulky ,Bilance - Zadatelé®. Otevie se
pracovni obrazovka ,Bilance - Zadatelé - vybér‘ se seznamem Zzadateld vybrané ND
s uvedenim mnozstvi, které 7?ada kraj a jeho ORP zajistit. Udaj ,Celkem za kraj* udava
kone¢né mnozstvi, které bude kraj Zadat u vécné pfislusného USU a uzivatel kraje ho vioZil
do sloupce ,PoZadavek na zajisténi od USU* v tloze ,Bilance - nezajisténé ND*. Z této
obrazovky si dale odkazem ,Dodavatelé ND“ muze zobrazit seznam dodavatel vybrané ND.

Zpét do seznamu nezajisténych ND se z obrazovky ,Bilance - Zzadatelé - vybér® dostane

pfikazem ,Zpét, z obrazovky ,Bilance - dodavatelé - vybér® volbou ,Nezajisténé ND“ v menu

levé Casti obrazovky.

Obé vySe uvedené ulohy jsou informativni bez editovatelnych zdznamu a slouzi k podpore
rozhodnuti KU, které nezajisténé ND a v jakém mnoZstvi bude poZadovat zajistit u vécné

pFislusnych USU.
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C) Ustiedni spravni urad

Uzivateli USU se seznam nezaijisténych ND zobrazi v Gloze ,Bilance - nezaji$téné ND“ podle
nastaveni prepinaCe nad tabulkou. S pfepinatem ,V8echny“ se mu zobrazi nezajisténé ND
jeho vlastni a nezajisténé ND spadajici do jeho odpovédnosti nebo plsobnosti, s pfepinacem
~Jen odpovédnost® se zobrazi nezajisténé ND spadajici do jeho odpovédnosti a s pfepinatem
»~Jen vilastni“ se zobrazi jeho vlastni nezajiSténé ND bez ohledu na to, zda jsou nebo nejsou

v jeho odpovédnosti.

Implicitné se uZivateli zobrazi tabulka ,VSechny®. Jednd se o ulohu informativni bez
editovatelnych poli. Pfihladenému USU dava souhrnnou informaci o nezajisténych ND
spadajicich do jeho pusobnosti, odpovédnosti a jeho vlastnich. V tabulce je u kazdé
nezajisténé ND uvedeno pozadované mnozstvi, moznosti dodavatelll, nezajiSténé mnozstvi,

stav dodavatelt a mnozstvi pozadované k zajisténi od Spravy.

PoZzadované mnoZstvi je mnozstvi pozadované KU a USU, moznosti dodavateld uvadéji
mnozstvi potvrzené dodavateli na celém Uzemi republiky. ,Pozadavek na zajisténi od SSHR*
udava mnozstvi, které vécné prislusny USU viozil do systému jako mnozstvi, které pozaduje
zajistit Spravou.

Vybrat ND, se kterou chce dale uzivatel pracovat, mize bud v seznamu nezajisténych ND

oznacenim pfislusného fadku, nebo pouzije odkaz ,Vybér‘ a ND vyhleda zadanim kédu urovné

nebo nazvu ND.

U vybrané ND si uzivatel mize volbou ,Dodavatelé ND“ zobrazit jeji dodavatele a jejich
moznosti nebo volbou ,Zadatelé ND* zobrazit seznam SU, které ji pozaduji. Zpét na uvodni

obrazovku se uZivatel dostane pfikazem ,Zpét“.

Pouzije-li volbu ,Dodavatelé ND*, otevie se pracovni obrazovka ,Bilance - dodavatelé - vybér®,
v pfipadé volby ,Zadatelé ND“ se otevie pracovni obrazovka ,Bilance - Zadatelé - vybér".

Obsah obou obrazovek byl popsan ve stati 2.5.1.

S pfepinacem ,Jen odpovédnost® se zobrazi seznam nezajisténych ND, které ma pfihlaseny
USU ve své odpovédnosti. Seznam muize obsahovat i jeho vlastni nezajisténé ND v pFipadé,

Ze jsou zaroven v jeho odpovédnosti.

V této uloze ma prihlaseny USU moznost na zakladé provedené analyzy mozZnosti zajisténi
ND na celém uzemi republiky vlozit do editovatelnych poli sloupce ,,Pozadavek na zajisténi od
SSHR® u kazdé nezajisténé ND mnozstvi, které bude nasledné poZadovat od Spravy zajistit
formou vytvoreni pohotovostni zdsoby. Toto mnozstvi Ize matematicky stanovit jako rozdil
,Pozadovaného mnozstvi“ a ,Moznosti dodavateld“ a mize se maximalné rovnat hodnoté

.Nezajisténo®.
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K ulozeni hodnot vlozenych do sloupce ,Pozadavek na zajisténi od SSHR" slouzi pfikaz ,Uloz
pozadavek® umistény nad tabulkou. Souvisejici odkaz ,Storno“ zrusi v oznaceném Fadku
provedenou zménu mnozstvi a vrati sem hodnotu puvodni. Provedena zména ale nesmi byt

predtim uloZena.

Dulezité - mnozstvi, které uZivatel vioZi do sloupce ,PoZadavek na zajisténi od SSHR* musi

odpovidat mnoZstvi, které pfislusny USU nésledné vyzada u Sprévy!

S prepinagem ,Jen vlastni“ se pfihladenému USU zobrazi jeho vlastni nezajisténé ND. V této
uloze ma moznost do editovatelnych poli sloupce ,Pozadavek na zajisténi od USU* viozit
u jednotlivych nezajisténych ND mnozZstvi, ktera pozaduje zajistit od vécné prislusnych USU.
Matematicky lze tato mnozstvi stanovit opét jako rozdil ,Pozadovaného mnozstvi“ a ,Moznosti

dodavatel(“ a mohou se maximalné rovnat hodnoté ,Nezajisténo“.

K uloZeni hodnot vloZenych do sloupce ,PoZadavek na zajisténi od USU* opét slouzi pFikaz
,=Uloz pozadavek® umistény nad tabulkou. Souvisejici odkaz ,Storno® zrusi v oznaéeném fadku
provedenou zménu mnozstvi a vrati sem hodnotu plvodni. Provedena zména ale nesmi byt

pfedtim ulozena.

Hodnoty mnoZstvi vlozené do sloupce ,PoZadavek na zajisténi od USU* se naétou do bilance
zajisténi vécné prislusnych USU jako mnozZstvi pozadovana k zajisténi svazana s zadajicim
USU, viz tloha ,Bilance - nezajisténé ND, volba ,Zadatelé ND*.

V pfipadé, Ze uZivatel ponecha u nékteré polozky nezajisténé ND ve sloupci ,PoZzadavek na
zajisténi od USU“ hodnotu 0, u vécné prislusného USU zGstane mnoZstvi pozadované
k zaji$téni nevypinéno a pFisludna ND nemusi byt feSena, resp. vécné prislusny USU nema

informaci o skute€ném mnozstvi poZadovaném k zajisténi!
2. 6. Stav zpracovani

Uloha ,Stav zpracovani je uréena uzivateldm kraji a USU. U kraje se jedna o statistiku
pribé&hu zpracovani dat pro plan ND, u USU o statistiku priib&hu zpracovani planu ND. Uloha
je dostate¢né popsana ve stati 9.5 ,Napovédy NH* dostupné v levé list€ menu po pfihlaseni

uzivatele do systému.
3. Vystupni sestavy

Uloha ,Vystupni sestavy“ je pfistupna z levého svislého menu obrazovky po prihlageni

uzivatele do systému.

StéZejnim ukolem v této uloze je vygenerovat findlni podobu planu nezbytnych dodavek

prihlageného SU, tzn. ,Seznam pozadovanych ND* ,Prehled dodavateli ND* a ,Seznam
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nezajisténych ND“. Vygenerované sestavy si uzivatelé ulozi do PC, vytisknou/ulozi na CD

a vlozZi jako pfilohu krizového planu svého SU.

DalSi nabidka sestav, které je mozné v této uloze vygenerovat a nasledné s nimi podle potfeby

uzivatel pracovat, je zavisla na typu pfihlaseného SU.

Pracovni obrazovka ,Vystupni sestavy” je Clenéna na tfi €asti. V horni ¢asti jsou seznamy kodu
a nazvu sestav, ve stfedni ¢asti je umisténo vlastni generovani sestav, v dolni ¢asti je seznam

dostupnych souborud s vygenerovanymi sestavami.

UZivatel v horni €asti obrazovky vybere podle poZadovaného obsahu pfislusnou sestavu, popf.
jeji Clenéni, a pfikazem ,Spustit generovani sestavy" ji vygeneruje. Pfed zahajenim generovani
muze do pole ,Poznamka“ vlozit textovou poznamku ke generované sestavé. Tato poznamka
se po vygenerovani sestavy zobrazi v ,Seznamu dostupnych souborl se sestavami“ ve
sloupci ,Poznamka“. Praibéh generovani sestavy se zobrazi v poli ,Pravé generované
sestavy“. Po vygenerovani se soubor s vygenerovanou sestavou zobrazi v sekci ,Seznam
dostupnych souboru se sestavami“. Vygenerovany soubor mlze uzivatel otevfit nebo stahnout
a ulozit pro dalSi praci do svého PC. Pfikazem ,Obnovit zobrazeni sestav‘ se ve sloupci
~Stazeno” zobrazi datum otevieni/stazeni souboru a identifikace uzivatele, ktery ho provedI.
Pfikazem ,Odstranit” Ize nepotfebny soubor s vygenerovanou sestavou ze seznamu soubort

a ze systému odstranit.

V sekci ,Seznam dostupnych souborl se sestavami® si uzivatel muze pfikazem ,Jen osobni®
zobrazit pouze sestavy vlastni, které on jako uZivatel sdm vygeneroval. Pfikazem ,Cely SU*
zobrazi sestavy vygenerované ostatnimi uZivateli pfihladeného SU. Tyto sestavy mize ze

systému odstranit pouze ten uZivatel, ktery je vygeneroval.

Pod seznamem dostupnych soubor(i se sestavami je tabulka ,Nedokonené pozadavky za
poslednich 10 dni“, kam se ukladaji sestavy, které se systému nepodafilo vygenerovat.
Uzivatel si volbou ,Detail* mize zobrazit podrobnosti vybraného pozadavku, pfikazem ,Znovu
spustit* mize generovani vybrané sestavy zopakovat, nebo pfikazem ,Smazat® muze

vybranou nevygenerovanou sestavu odstranit.

Systém rozliSuje role uzivatell. Generovat sestavy, prohlizet, stahovat a odstranit je muze
pouze uzivatel v roli redaktora. Uzivatel v roli recenzenta si mize pouze prohlizet seznam

vygenerovanych sestav s podrobnostmi.

Dulezité - po vygenerovani sestavy a jejim uloZeni do PC uzivatele je nezbytné nutné tuto
sestavu nebo sestavy ze ,Seznamu dostupnych soubort se sestavami“ v uloze ,Vystupni
sestavy*® odstranit. Zde jsou dale nepotiebné a zbyteéné zabiraji misto na centralnim serveru

Spravy.
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4. Moznosti dodavatelu

Uloha ,Moznosti dodavateld“ je pfistupna z levého svislého menu obrazovky po piihlaSeni

uzivatele do systému. Jedna se o ulohu informativni bez editovatelnych polozek.

UzZivateltiim véech SU dava prehled o veskerych vécnych zdrojich, které mohou do systému
vlozeni dodavatelé v pfipadé potfeby dodat. V této Uloze se ke kazdému dodavateli nacitaji
jak jim potvrzené ND z planu ND (poptavka), tak zdroje, které on sam navic nabidl (zdroje nad
ramec poptavky). U kazdého dodavatele se tak zobrazi jeho celkové moznosti. Vzhledem
k tomu, Ze se zde objevuji jak ND, tak zdroje nad ramec poptavky, bude lépe nez ND dale

pouzivat souhrnny vyraz ,vécné zdroje* (VZ).

Ugelem ulohy je v pfipadé potfeby vyhledat k pozadovanému VZ jeho dodavatele, nebo
u vybraného dodavatele, & dodavatelt vyhledat VZ, které mohou dodat. | v této Uloze se
dodavatelé a VZ jednotlivym uzivatellm zobrazuji na Uzemnim principu podle typu
prihlageného SU.
4. 1. Dodavatelé

Volba ,Dodavatelé“ zobrazi uzivateli seznam dodavatel(, ktefi potvrdili po nich poZzadované
ND nebo nabidli zdroje nad ramec poptavky a maji u téchto zdrojd vyplnéna mnozstvi. Zobrazi
se tedy i ti dodavatelé, ktefi sice ND v planu ND nemaji, ale nabidli a potvrdili zdroje jiné (nad
ramec poptavky). V této uloze uzivatel mize k vybranému dodavateli nebo podle pfedmétu

podnikani ke skupiné dodavatell vyhledat jimi dodavané VZ.

Tabulku se seznamem dodavatelll na pracovni obrazovce Ize tfidit podle zvoleného sloupce
kliknutim na jeho zahlavi, poCet zaznamu o dodavatelich na pracovni obrazovce Ize volit od
10 do 500.

Uzivatel maze dfive popsanym zplUsobem dodavatele vyhledat, v ,Detailu“ si prohlédnout
udaje o jeho osobé&, odkazem ,Nezbytné dodavky“ si zobrazit souhrn VZ, které mize dodat
a dodavatele si miize zobrazit na mapé. Uzivatelé kraji a USU si mohou déle zobrazit smlouvy
uzaviené s vybranym dodavatelem za u¢elem dodavky jim potvrzenych VZ a vytisknout si jeho

data.
4. 2. Nezbytné dodavky

Volba ,Nezbytné dodavky“ zobrazi uZivateli seznam dostupnych VZ - pfihlaené obci a kraji

ve spravnim obvodu, pfihladenému USU na celém Gzemi republiky.

Tabulku se seznamem VZ na pracovni obrazovce |ze tfidit podle zvoleného sloupce kliknutim

na jeho zahlavi, poCet zaznamul na obrazovce Ize volit od 10 do 500.
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Mnozstvi uvedena u jednotlivych polozek VZ predstavuji souCet mnozstvi, ktera uvedli
dodavatelé jako moznost dany VZ dodat. Opét se jedna bud o dodavatele ve spravnim obvodu
pfihlasené obce nebo kraje, nebo o dodavatele na celém uzemi republiky v pfipadé
prihlaseného USU.

Uzivatel mize opét dfive popsanym zpusobem pozadovany VZ vyhledat, odkazem ,Seznam
dodavateld ND* zobrazit seznam jeho dodavatell a podle adresy dodavatele si VZ zobrazit na

mape€. V seznamu dodavatell si mize zobrazit detail VZ a detail dodavatele.
4. 3. Smlouvy

Volba ,Smlouvy” zobrazi uzivateli kraje, USU a HZS kraje prehled smluv uzavfenych
k zajisténi ND podle § 1 odst. 5 Vyhladky Spravy €. 498/2000 Sb., o planovani a provadeéni
HOPKS, kdy piihlaseny SU jako odbératel ND zajisti poZzadovanou ND jeété pred vyhlagenim
krizového stavu smlouvou s jejim dodavatelem. Smlouvy mohou do systému vlozit sami

dodavatelé, HZS kraje na zakladé udaji od dodavatel( nebo piihlaseny kraj popt. USU.

Tabulku ,Smlouvy* se seznamem uzavienych smluv na pracovni obrazovce lze tfidit podle
zvoleného sloupce kliknutim na jeho zahlavi, po€et zaznamu na obrazovce Ize volit od 10 do
500.

Uzivatel muze pozadovanou smlouvu vyhledat bud vybérem ze seznamu na pracovni

obrazovce, nebo pouzitim volby ,Vybér‘ a zadanim vybérovych kritérii. Smlouvu tak muze
vyhledat podle &isla smlouvy, IC dodavatele, druhu smlouvy vybé&rem z &iselniku druhd smluv

popf. data zavieni smlouvy.

Volbou ,Detail* si zobrazi podrobnosti vybrané smlouvy a nasmlouvané ND. Udaje
v editovatelnych polich detailu smlouvy Ize ménit bud vloZzenim z klavesnice (Cislo smlouvy,

datum podepsani, platnost smlouvy) nebo vybérem z €iselnikd (druh smlouvy).

Zménu nasmlouvaného mnozstvi Ize provést v ¢asti ,Nasmlouvané ND“ oznadenim fadku

s pFisludnou ND a zadanim nového mnozstvi. Zména musi byt uloZzena pfikazem ,Uloz".

Je-li tfeba vlozit do seznamu novou ND, pouzZije se volba ,Seznam poskytovanych ND*.
UzZivateli se otevie seznam dodavatelem poskytovanych ND, ve kterém oznadi pfislusnou ND
a pfikazem ,Pfifad’ zaznam® ji zobrazi v detailu smlouvy. Doplni mnozstvi a pfikazem ,Pfidej*

ji vlozi do seznamu nasmlouvanych ND.

Je-li tteba ze seznamu nasmlouvanych ND nékterou ND odstranit, uzivatel oznaci pfislusny

Xk

fadek s ND a pfikazem ,Zru$" ji ze seznamu odstrani.

Novou smlouvu do seznamu smluv uZivatel vlozi pfikazem ,Novy“. Na pracovni obrazovce

.Nova smlouva“ vyplni povinné udaje a novy zaznam o smlouvé ulozi pfikazem ,Uloz". IC
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dodavatele ND muize vlozit vybérem z RES, druh smlouvy pak vybérem z Ciselniku druht

smiuv.

Po ulozeni zdznamu o smlouvé se uzivateli otevie okno ,Detail smlouvy®, kde v Casti
.Nasmlouvané ND“ vybérem ze ,Seznamu dodavatelem poskytovanych ND* postupné vybere
ty, které jsou pfedmétem uzaviené smlouvy a jednotlivé je vliozZi pfikazem ,Pfidej“. Zpét do
seznamu smluv se vrati pfikazem ,Zpét“.

Zruseni smlouvy uZivatel provede tak, Ze v seznamu smluv na pracovni obrazovce ,Smlouvy*

danou smlouvu vybere, jeji fadek oznadi a pfikazem ,Zrus® ji ze seznamu smluv odstrani.
5. Karta uzivatele

ZaloZka ,Karta uzivatele® je pFistupna v levé lidt€ menu obrazovky po pfihlaSeni uzivatele do
systému. Zobrazi detail uzivatelského Uctu pravé pfihlaseného uzivatele. Ten si zde mlze
zkontrolovat osobni Udaje, které jsou o ném vedeny ve spravé uéta systému. Udaje slouzi
pouze ke cteni, editovat je muze pouze pfislusny spravce Uctl, popf. centralni spravce ucta
SSHR. V pfipadé potieby si uzivatel volbou ,Tisk“ mize tyto udaje vygenerovat, vytisknout
nebo ulozZit do svého PC. Vygenerovanou sestavu nalezne v sekci ,Vystupni sestavy® v ¢asti
~Seznam dostupnych souboru se sestavami“ pod oznaenim KARTUZ se svym uzivatelskym

jménem.
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6. Ulohy Hasiéského zachranného sboru

Predmétem druhé &asti pomucky jsou ulohy hasi¢ského zachranného sboru (HZS) kraja
pouzivané pfi zpracovani/upfesnéni plant ND SU. Cilem je tyto tlohy popsat, vysvétlit postupy

prace HZS s dodavateli ND a ukazat navaznost a provazanost tloh HZS s Glohami SU.

Stézejni oblasti Cinnosti HZS je prace s udaji o dodavatelich ND. K tomu slouzi sekce
LZpracovani dat® zahrnujici soubor uloh ,Spravni ufady“, ,Pozadované ND* ,Navrzeni
dodavatelé“ a ,Stav zpracovani“. Stézejni ulohou je uloha ,Navrzeni dodavatelé®, ve které

jsou obsazeny hlavni prvky prace s dodavateli, proto bude vysvétlena jako prvni v poradi.
6. 1. Navrzeni dodavatelé

Uloha ,Navrzeni dodavatelé” se zobrazi po pfihlaseni uzivatele HZS do systému. V tabulce
pracovni obrazovky je seznam dodavatell ND navrzenych ve spravnim obvodu kraje.
Je uveden nazev dodavatele, jeho identifikaéni &islo (IC), kategorie, kraj a obec kde ma sidlo
nebo misto podnikani, stav zpracovani dat (dale také ,stav dodavatele“), ve kterém se
dodavatel nachazi, datum posledni zmény zaznamu o dodavateli a uzivatel, ktery zménu
provedl a dale udaje o tom, zda ma dodavatel pfidélen ucet pro vstup do systému, zda ND

dodava a zda ma ND pridélené.

Nazev dodavatele, IC, kategorie, kraj a obec se nadita z Registru ekonomickych subjektti

(RES) pfi zavedeni dodavatele do systému.

Kategorie dodavatele mlze byt bud DND - dodavatel ND nebo OSP - organizacni slozka

podniku. Jednotlivé kategorie budou vysvétleny pfi praci s dodavateli.
Dodavatel m(ze byt ve stavu ,Navrh®, ,Osloveni®, ,Pfiprava“ nebo ,Ukonc¢eni*.

Stav ,Navrh* je implicitni hodnota, ktera se automaticky nastavi novému dodavateli v okamziku

jeho vloZeni do systému. V tomto stavu |ze dodavateli vkladat, ménit a rusit pozadované ND.

Stav ,Osloveni“ znamend, Zze doty¢ny dodavatel byl osloven HZS kraje a vyzvan k zadani
udaji o své osobé a moznostech dodat pozadované ND. Byl mu zaslan oznamovaci dopis
a zfizen (vygenerovan) ucet pro pfistup do systému, aby mohl pozadované udaje zadat.

V tomto stavu Ize dodavateli vkladat, ménit a rusit pozadované ND.

Stav ,Pfiprava“ znamena, ze se doty¢ny dodavatel nebo HZS kraje pfihlasil do systému

a provadi vkladani udaju. V tomto stavu nelze s jeho ND pracovat.

Stav ,Ukonc&eni“ znamena, Ze doty¢ny dodavatel nebo HZS kraje ukon il vkladani udajl
o dodavateli. Udaje o osob& dodavatele jsou kompletni a jeho moznosti dodat po ném
pozZadované ND jsou nacteny do bilance zabezpeceni ND. V tomto stavu Ize dodavateli opét

vkladat, ménit a rusit poZadované ND.
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Datum posledni zmény zaznamu je datum, kdy byla provedena posledni zména zaznamu

o dodavateli.

Ve sloupci ,Aktualizoval” je uveden uZivatel, ktery posledni zménu zdznamu o dodavateli

proved|.

Zapis ,Ano"“ ve sloupci ,Uget" znamena, Ze dodavatel byl osloven HZS kraje, byl mu zfizen
ucet pro pristup do systému a muze zadavat udaje o své osobé& a moznostech dodat

pozadované ND. Zapis ,Ne“ znamena, Ze mu ucet dosud zfizen nebyl.

Zapis ,,Ano“ ve sloupci ,Dodava“ znamena, Ze dodavatel potvrdil poZadované ND nebo nabidl
a potvrdil jiné polozky ND jako ,Zdroje nad ramec poptavky“. Zapis ,,Ano“ zde bude i v pfipadé,
Ze nepotvrdil pozadované ND, ale nabidl a potvrdil pouze ,Zdroje nad ramec poptavky*“. Tyto
zdroje se nactou do ,Moznosti dodavatele®, ale v planu ND kraje se neobjevi. Zapis ,Ne*

znamena, ze pozadované ND dosud dodavatel nepotvrdil ani nenabidl zdroje jiné.

Zapis ,Ano” ve sloupci ,ND* znamena, Ze dodavateli byly pfid&leny ND, které po ném SU, ktery

ho navrhl, pozaduje. Zapis ,Ne* znamena, ze dodavateli nebyly pozadované ND pfidéleny.

Dulezité - pii ndvrhu nového dodavatele musi jeho navrhovatel - uzivatel ORP, kraje i USU
tomuto dodavateli pridélit ND, které od ného pozaduje. Je-li dodavatel ve stavu ,Navrh®, zapisy
ve sloupcich ,Ucet* a ,Dodavéa* jsou implicitné nastaveny na ,Ne* ale ve sloupci ,ND“ musi
byt zapis ,Ano*. Pokud je ve sloupci ,ND*“ zapis ,Ne“ znamena to, Ze navrhovatel dodavateli
ND nepridélil a je tfeba ho na to upozornit a doplnéni ND po ném poZadovat. Nema-li totiz
dodavatel pfidélené poZadované ND, nelze ho pak ze strany HZS kvalitné oslovit - neni jasné,

Co po ném poZadovat.

Pocet zaznamu v tabulce seznamu dodavatelu Ize standardné nastavit v rozsahu 10 - 500 na
stranku. Klepnutim na zahlavi sloupct Ize zaznamy v nich tfidit abecedné podle nazvu
dodavatele, kategorie, kraje a obce, vzestupné podle identifikacniho €isla a stavu dodavatele

a dale podle data posledni zmény zaznamu a osoby uzivatele, ktery tuto zménu provedI.

Nad tabulkou jsou funk&éni odkazy pro praci s dodavateli, pomoci kterych lze dodavatele
vyhledat, v detailu si prohlédnout a aktualizovat udaje o ném a sloZeni jeho ND, jednotlivé
nebo hromadné navrhnout nové dodavatele, dodavatele oslovit a vygenerovat mu ucet pro
pfistup do systému, aktualizovat udaje o poskytovanych ND dodavatele, dodavatele pfijmout,

preregistrovat nebo zrusit, ukoncit zpracovani dat dodavatele a data dodavatele si vytisknout.
6. 1. 1. Vybér dodavatele

Dodavatele Ize vyhledat pfimym vybérem ze zobrazeného seznamu dodavateltd oznacenim

fadku se zaznamem o ném nebo pouzitim odkazu ,Vybér* a zadanim vybérovych kritérii.

Dodavatele Ize vyhledat podle IC, nazvu, ORP, obce, stavu zpracovani dat, kodu predmétu
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podnikani a pfedmétu podnikani. Dale Ize volbou ,K vyfazeni“ zobrazit dodavatele zaniklé
a odstéhované a zasSkrtnutim pole ,Pfistéhovani“ zobrazit dodavatele, ktefi se do kraje

pfistéhovali.

Vyb&rova kritéria Ize zadat bud z klavesnice (IC, nazev) nebo vyb&rem z &iselniki (ORP,
obec, stav). Pfi zadani nazvu dodavatele |ze pouzit hvézdickovou konvenci (*nazev nebo jeho
cast”).

Pfi vybéru dodavatele podle kodu podnikani pouzije uzivatel odkaz ,Kod pfedmétu podnikani*.
Timto krokem otevie Ciselnik CZ-NACE (Klasifikace ekonomickych &innosti). Pokraduje
volbou ,Vybér*, kde do pole ,Koéd* vlozi znak *, zaSkrtne pole ,Vybér v obou urovnich® a stiskne
pfikaz ,Proved vybér®. PoZaduje-li vybér v dal3i urovni Ciselniku, pfida do pole ,Kéd“ za znak
* &islici 1 a opét pouzije pfikaz ,Proved vybér‘. Radek s vybranym kédem podnikani oznadi
a pouzije prikaz ,Pfifad zaznam®. Tim vybrany kod podnikani viozi do pole ,Kod pfedmétu
podnikani“ vybérovych kritérii.

PFi vybéru dodavatele podle ,Pfedmétu podnikani uzivatel viozi do pole ,Pfedmét podnikani®
nazev predmétu podnikani zjistény v Ciselniku CZ-NACE.

Po vyplnéni vybérovych kritérii uZivatel pouzije pfikaz ,Proved vybér® a systém zobrazi
seznam dodavatell odpovidajici vybéru. Opakovany vybér Ize provést pfikazem ,Vycisti
vybér® a zadanim novych kritérii vybéru. Zpét do seznamu dodavatell se uzivatel dostane

pfikazy ,Vycisti vybér® a ,Proved vybér®.
6. 1. 2. Detail dodavatele

Po provedeném vybéru dodavatele lze rozkliknutim fadku se zaznamem o ném nebo
oznacenim fadku a volbou ,Detail* zobrazit zakladni udaje o osobé vybraného dodavatele

a prehled jim poskytovanych ND.

Otevre se okno ,NavrZzeni dodavatelé - Detail®, kde v horni ¢asti obrazovky jsou zakladni udaje
o dodavateli a jeho pfedmétu podnikani (podrobné udaje o podnikani Ize zobrazit volbou ,DalSi
udaje®), kontakty na statutarni zastupce/vedouci OSP a pracovniky povéfené vyfizovanim ND
a muze zde byt uvedena libovolna poznamka. V dolni ¢asti obrazovky je sekce ,Pozadované
ND“ s pfehledem dodavatelem potvrzenych ND. Tuénym pismem jsou uvedeny ty ND, které
vlozil HZS kraje, normélnim pismem pak ND poZzadované jinymi SU. V zapati obrazovky jsou
uvedeny udaje o tom, kdo dodavatele navrhl (Navrhovatel) a kdo a kdy udaje o dodavateli

aktualizoval.

Udaje o osobé& dodavatele jsou, kromé udajd nadtenych systémem, piné editovatelné a Ize je
v ramci aktualizace dodavatele opravit nebo doplinit. Lze sem vlozit novou poznamku, pfipadné

stavajici poznamku opravit nebo zrusit. Kazda zména musi byt vzdy uloZena pfikazem ,Uloz

43



v horni Casti obrazovky. Pfi kazdé zméné zapisu se automaticky zméni udaj o aktualizaci

v zapati obrazovky.

V sekci ,Pozadované ND“ Ize k dodavateli vlozit novou ND, stavajici ND zkopirovat a vlozit
k jinému dodavateli nebo dodavatelim, nepotfebnou ND zrusit, pfipadné odstranit veskeré

pozadované ND.

Vlozit novou ND je mozné tehdy, je-li dodavatel ve stavu ,Navrh®, ,Osloveni“ nebo ,,Ukon¢eni*.
Nelze vkladat ve stavu ,Pfiprava“. Systém to sam znemozni zablokovanim pfikazd nad
seznamem ND (8edé). Ve stavu ,Pfiprava“ je mozné pouze zkopirovat ND a vloZit je k jinému

dodavateli nebo dodavatellim.

Vlozeni jedné nebo vice novych ND se provede pfikazem ,Pfidej pozadované ND®. Otevfe se
okno ,Seznam pozadovanych ND“ se seznamem pozadovanych ND kraje. Zde uzivatel
zaskrtne ty ND, které chce k dodavateli vlozit, pfipadné je vyhleda zadanim vybérovych kritérii.
Oznacené ND vlozi pfikazem ,Vloz ND k DND*. Potfebuje-li k dodavateli vlozit polozku, ktera
neni v seznamu pozadovanych ND kraje, pouzije pfikaz ,DalSi zdroje nad ramec ND".
Pozadovanou polozku pak vyhleda v celém ¢iselniku ND a pfikazem ,Uloz zaznam® ji
k dodavateli viozi. Takto vlozené polozky vSak nebudou soucasti planu ND kraje a systém je
dale povede jako ,Zdroje nad ramec poptavky“. Pokud je dodavatel potvrdi, stanou se soucasti

moznosti dodavatele.

Pokud je potfeba stejné ND (jednu nebo vice) pfidélit dalSim dodavatellim, pouzije se pfikaz
,Zkopiruj ND“. Systém zkopiruje ND pavodniho dodavatele do paméti a uZivatel je mize
postupné vlozit k dalSim dodavatelim. To provede tak, Ze se pfikazem ,Zpét” vrati do seznamu
dodavateld, vyhleda dalSiho dodavatele a v ,Detailu“ k nému ND vlozi pomoci pfikazu ,Vioz
ND od DND sIC plvodniho DND. Otevie se okno ,Seznam ND dodavatele IC* se
zkopirovanymi ND plvodniho dodavatele. Z nich uzivatel vybere ty ND, které chce ke
zvolenému dodavateli vloZit a ptikazem ,Vioz ND k DND s IC nového DND* je k nému vloZi.

Vlozeny zaznam ulozi pfikazem ,Uloz“ v horni ¢asti obrazovky. Stejnym zplisobem pokracuje

u dalSich dodavatelt a ND k nim postupné vlozi.

ZruSit jednu nebo vice ND, popf. vSechny ND, mlze uzivatel ORP a kraje pouze za
predpokladu, Ze tyto ND sam do systému vlozil a pouze tehdy, nejsou-li potvrzeny

dodavatelem. Uzivatel HZS kraje mize ND odstranit kdykoli.

Jednotlivé ND zru$i tak, Ze pfisluSny fadek oznaci a pfikazem ,Zrus"“ danou ND ze seznamu

odstrani. VeSkeré ND ze seznamu odstrani pfikazem ,Zru$ vse“.
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Stejné jako v pfipadé udaju o dodavateli se kazda zména zapisu v sekci ,Pozadované ND*
automaticky zaznamena v zapati obrazovky jako aktualizace s uvedenim osoby uZivatele,

ktery ji proved!| a aktualniho data zmény.

Dulezité - je-li dodavatel ve stavu ,Ukonceni”, v sekci ,PoZadované ND“ nemohou byt ND
s nevyplnénymi hodnotami mnoZstvi. Pokud dodavatel tyto poloZky nepotvrdil, je zbytecné,
aby v systému pretrvavaly, a je tfeba je odstranit - takovy zapis je zbyteCny a v souctu

vloZenych dodavateli se jedna o znacné misto na serveru Spravy.

Upozornéni - zméni-li se pfi aktualizaci tdaje o dodavateli v horni ¢asti pracovni obrazovky,
popf. sloZeni ND v sekci ,PoZadované ND“v zapati detailu dodavatele se zméni celkové tdaje
0 aktualizaci, tzn. udaje ,Aktualizoval®, ,UZivatel* a ,Datum aktualizace®. Provede-li se
aktualizace mnozstvi ND cestou pfikazu ,Aktualizace dat DND*, v zapati detailu dodavatele
se zmeéni pouze ,Datum aktualizace®, ale tdaje ,Aktualizoval® a ,UZivatel” zlstavaji beze

zmeény.
6. 1. 3. Nezbytné dodavky dodavatele

Volbou ,ND dodavatele” Ize v souhrnu zobrazit a prohlédnout si veSkeré ND poskytované

vybranym dodavatelem.

Na pracovni obrazovce ,Nezbytné dodavky poskytované dodavatelem® je k dispozici souhrnny
prehled o vécnych zdrojich poskytovanych vybranym dodavatelem. Jedna se o ND oznacené
jako poptavka (POP) a zdroje nad ramec poptavky oznacené jako nabidka (NAB). Zdroje nad
ramec poptavky jsou zdroje, které dodavatel sdm nabizi nad ramec po ném pozadovanych
ND. Jsou zapsany zelené a nejsou soucasti planu ND kraje. Tyto zdroje se zobrazi pouze
v uloze ,Moznosti dodavatel(“. V tabulce jsou dale sloupce ,Z toho pro HM* a ,Uréeno pro
I1ZS". Sem HZS kraje v Uloze ,Aktualizace dat DND* zapiSe mnoZstvi dané polozky uréené pro
hospodarskou mobilizaci a mnoZzstvi uréené pro potfebu Integrovaného zachranného systému.
Ve sloupci ,Revize“ je uvedena informace o tom kdo a kdy kazdou ze zobrazenych polozek
aktualizoval, tzn., viozil nebo zménil mnozstvi. Zpét do seznamu dodavatell se uZzivatel

dostane pfikazem ,Zpét".
6. 1. 4. Aktualizace dat dodavatele

Volbou ,Aktualizace dat DND“ je mozné provést aktualizaci vloZzenych udaju o mnozstvi

vécnych zdroju poskytovanych vybranym dodavatelem.

Otevie se v podstaté stejna obrazovka jako v uloze ,Nezbytné dodavky dodavatele” s tim
rozdilem, Ze pole s udaji o mnozstvi poskytovanych zdrojd a udaji o mnozstvi vy€lenénych ve
prospéch HM a IZS jsou editovatelna. Identickou ulohu ma k dispozici i kraj, popsana je ve
stati 2.4.7. Aktualizace dat na str. 28.
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Podminkou vstupu do ulohy je stav dodavatele ,Ukon¢en®. Je-li potieba Udaje aktualizovat ve
stavu jiném, musi byt dodavatel nejprve ukoncen pomoci odkazu ,Ukonceni“. Nasledné je
volbou ,Aktualizace dat DND* pfeveden do stavu ,Pfiprava“ a je mozné aktualizaci udaju

proveést.

Na pracovni obrazovce ,Nezbytné dodavky poskytované dodavatelem® Ize vlozit nebo upravit
mnozstvi u jednotlivych polozek ND (ozna¢enych POP) nebo zdrojli nad ramec poptavky
(oznaCenych NAB). Dale je mozné vlozit nebo opravit mnozstvi vyélenéna ve prospéch HM

a I1ZS. Po ukoncCeni aktualizace musi byt zmény ulozeny pfikazem ,Uloz".

V pfipadé, Ze dodavatel nabidl dalsi vécné zdroje, dosud v tabulce neuvedené, je mozné je
opét jako zdroje nad rdmec poptavky viozZit volbou ,Zdroje nad ramec poptavky“. Otevie se
cely ¢iselnik ND, ve kterém uzivatel HZS pfislusné polozky vyhleda, oznaci a pfikazem ,Uloz
a zpét” je do systému vlozi. Nasledné k novym polozkam vlozi nabizena mnozstvi a zapis ulozi

pfikazem ,Uloz".

V této uloze Ize dale zobrazit tiskové sestavy poptavky volbou ,Tisk poptavky“ a nabidky

volbou , Tisk nabidky“ a tyto sestavy vytisknout.

Po aktualizaci udaju se uzivatel pfikazem ,Zpét* vrati do seznamu navrzenych dodavateld

a aktualizaci udaju ukonci tim, ze dodavatele prevede do stavu ,Ukon&en” volbou ,Ukon&eni*.
6. 1. 5. Ukoncéeni dodavatele

Volba ,Ukon&eni“ se pouziva v okamziku, kdy byla provedena aktualizace dat dodavatele
a jejich dalSi uprava se nepfedpoklada. Dodavatel je pfeveden do stavu ,Ukon&eni“ a pokud
mél aktivovan ucéet pro vstup do systému, je timto krokem zablokovan. Odblokovani uctu

provede uzivatel HZS opétovnym oslovenim dodavatele pouzitim odkazu ,Osloveni DND*.
6. 1. 6. Novy dodavatel/Novi dodavatelé

Potfebuje-li uzivatel HZS kraje vyhledat a do systému vloZit nového dodavatele nebo skupinu
novych dodavatelll, pouzije postup uvedeny ve stati 2.4.2. Novy dodavatel - vyhledani
a vloZzeni na str. 22 a ve stati 2.4.3. Novi dodavatelé - hromadné vyhledani a vioZeni na str.

24. Postupuje pfitom jako uzivatel kraje.
6. 1. 7. Osloveni dodavatele a vlozeni udaji o ném

Osloveni dodavatele provede uzivatel HZS kraje volbou ,,Osloveni DND“. Oslovuje bud nového
dodavatele ve stavu ,Navrh® nebo dfive osloveného dodavatele, kterého takto vyzve
k doplnéni nebo aktualizaci jeho dat. Dale tuto volbu pouZije v pfipadé, Ze potfebuje dodavateli

zpfistupnit dfive zablokovany ucet.
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Postup pfi osloveni dodavatele je dostateCné vysvétlen ve stati 9.3.4. ,Napovédy NH

pfistupné po pfihlaseni do systému v levé listé menu obrazovky.

Poznamka k postupu - vygenerované pristupové udaje dodavatele je tfeba si poznamenat,

opakované je vygenerovat nelze.

Vygenerovany dopis spoleCné s tiskovou sestavou pro vyplnéni dat zasle HZS kraje
oslovenému dodavateli cestou datové schranky. Tiskovou sestavu uZivatel vytvofi pomoci
volby ,Tisk dat dodavatele®. Tiskovou sestavu po vygenerovani nalezne v uloze ,Vystupni

sestavy".

Osloveny dodavatel se bud pfidélenym uétem do systému pfihlasi a idaje o své osobé a svych

moznostech dodat pozadované ND do systému zada, nebo tyto udaje zaSle HZS kraje.

V pfipadé, ze se dodavatel pfihlasil svym uétem a udaje o své osobé nebo ND zadal chybné
nebo jsou nelplné, mize mu uzivatel HZS opétovné volbou ,Osloveni DND* odblokovat ucet
a mimo systém (telefonicky nebo e-mailem) ho vyzvat k opravé. Udaje, které potfebuje opravit

nebo doplnit uvede do ,Poznamky ke zpracovani®.

DalSi moznosti je, Ze se dodavatel do systému nepfihlasi a pozadované udaje zasle HZS kraje.
Udaje v tomto p¥ipadé do systému viozi HZS kraje tak, Ze se bud pfihlasi uétem dodavatele

a do systému je vlozi, nebo tyto udaje vlozi svym ucétem v uloze ,Navrzeni dodavatelé®.
A) Zadani udaji uétem dodavatele

Uzivatel HZS standardné vyhleda a otevie stranku IS Argis. Zada uzivatelské jméno
a systémem vygenerované heslo, které musi pifed prvnim vstupem zménit. Z nabidky menu
v levé Casti obrazovky vybere tu polozku, kterou k praci potfebuje. V Casti ,Zakladni udaje”
zada zakladni udaje o dodavateli, ma-li dodavatel organizaéni slozky, zada je uzivatel v Casti
,organizacni slozky“. V €asti ,Poskytované zdroje” vlozi mnozstvi poskytovanych ND (polozky
POP), popf. dalsi zdroje nad ramec poptavky (polozky NAB), pokud je dodavatel nabidl.
Uzavfel-li dodavatel s krajem smlouvu o poskytnuti ND za krizového stavu, vlozi uzZivatel HZS
zakladni udaje o smlouvé v Casti ,Smlouvy“. V Casti ,Poznamky ke zpracovani“ uzivatel
nalezne tu poznamku nebo poznamky, které vlozil k dodavateli v uloze ,NavrZeni dodavatelé®.
V ¢asti ,Napovéda“ je skryta uzivatelska pfiruCka pro dodavatele ND. VeSkeré vioZzené udaje
musi potvrdit pfikazem ,Uloz“. Pokud potifebuje praci preruSit bez zablokovani u¢tu a ve
vkladani udajd v budoucnu pokracovat, pouzije volbu ,Konec®. Dodavatel zUstava ve stavu
,PFiprava“ a uzivateli HZS to umozni kdykoli se do systému opét pfihlasit a v praci pokracovat.
Pouzitim volby ,Potvrzeni ukon€eni zadavani dat“ vkladani udaju ukondi, dodavatele pfevede
do stavu ,Ukonceni“ a jeho ucet zablokuje. Pro pfipadnou dalSi praci s u¢tem ho musi

odblokovat volbou ,Osloveni DND. Systém mu pfistup obnovi s tim, Zze oznami pfihlaSovaci
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jméno. Heslo vSak uzivatel musi znat z pfedchoziho vstupu. Po pfihlaSeni je dodavatel

preveden do stavu ,Pfiprava“ a v zadavani dat Ize pokraCovat.
B) Zadani udaji uétem HZS
Zde uvedeny postup Ize aplikovat jak u nového dodavatele pfi prvnim viozeni Udaji o ném

a jeho ND, tak u stavajiciho dodavatele pfi aktualizaci jeho dat.

Zadani udaju o dodavateli a jeho ND provede uzivatel HZS v uloze ,Navrzeni dodavatelé®, kde
dodavatele jiz popsanym zpUsobem vyhleda. Udaje o osob& dodavatele zada v ,Detailu*
dodavatele, kde do editovatelnych poli vioZi udaje o dodavateli a zapis uloZi pfikazem ,Uloz".
Udaje o ND dodavatele zada pouzitim odkazu ,Aktualizace dat DND". ProtoZe systém ma
nastaven postup zadani dat, tak pfedpoklada, Ze pfed aktualizaci dat je dodavatel ve stavu
,Ukonceni“. Proto, je-li dodavatel ve stavu jiném, v nasem pfipadé ve stavu ,Osloveni“, musi
uzivatel HZS nejprve pouzit volbu ,Ukonceni“ a dodavatele ukoncit. Nasledné ho volbou
»Aktualizace dat DND* pfevede do stavu ,Pfiprava“ a muze data o jeho ND zadat. Po vlozeni
udaji o ND zapis ulozi pfikazem ,Uloz*. Po navratu do seznamu navrzenych dodavatell

dodavatele ukongéi volbou ,Ukonéeni*.
6. 2. Aktualizace udaji o dodavatelich

Aktualizaci udaju o dodavatelich provadi HZS kraje praibézné tak, aby vSichni dodavatelé byl
pokud mozno aktualizovani ve dvouletém cyklu planovani vécnych zdroju. V navaznosti na
upfesnéné moznosti dodavateld pak jednotlivé SU Fesi bilance zabezpe&eni pozadavkd na ND

a nasledné i poZzadavky na vytvoreni PZ (viz. Metodika planovani ND v systému HOPKS).

PFi periodické aktualizaci dat o dodavatelich uZivatel HZS kraje pouzije postupy uvedené ve
statich 5.1.2. Detail dodavatele, 5.1.4. Aktualizace dat DND a 5.1.5. Ukonceni dodavatele.

Aktualizaci udaju o dodavateli provede v uloze ,Navrzeni dodavatelé“. Pokud dojde ke zméné
v Udajich o dodavateli, pfipadné je potfebné upravit sloZzeni jeho ND, pouzije ,Detail
dodavatele, kde v editovatelnych polich opravi stavajici udaje, popf. vlioZi udaje nové. Slozeni
ND opravi v sekci ,PoZzadované ND*. Veskeré provedené zmény musi uzivatel uloZit pfikazem
,UloZ“ v horni ¢asti obrazovky. Zménu mnozstvi ND provede pomoci odkazu ,Aktualizace dat
DND*.

Aktualizace udaju o dodavateli vzdy kon¢i pfevedenim dodavatele do stavu ,Ukon¢en“ volbou

L,Ukond&eni“.

Na tomto misté je nutné zduraznit, Ze datum aktualizace udaju o dodavateli v ,Detailu®
dodavatele nikterak nesouvisi s datem zmény stavu dodavatele v tabulce ,NavrZeni
dodavatelé“. Pokud tedy uzivatel HZS vramci aktualizace dat provede pouze zménu

v ,Detailu“ dodavatele, mél by nasledné v seznamu dodavatell pouzit odkaz ,Aktualizace dat
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DND*, prevést dodavatele do stavu ,Pfiprava“ a nasledné ho ukondgit volbou ,Ukonceni®. Tim
oba Casové udaje sjednoti a bude mit pfehled o celkovém datu aktualizace daného
dodavatele.

6. 3. Preregistrovani dodavatele

Funkce ,Pferegistrovat® preregistruje zaniklého dodavatele na novy subjekt podle RES.
Podminkou je, Ze zanikly subjekt dale podnika beze zmén a je v RES veden pod novym IC.
Dodavatel preregistraci ziska novou identitu pfi zachovani vSech zadanych udaji o ném
v celém nouzovém hospodarstvi. V podstaté se jedna o nahradu/zménu IC dodavatele.
Nahradu Ize provést pouze v ramci kraje, pferegistrovat Ize jak DND, tak OSP, vzdy ale DND
na DND a OSP na OSP.

Zaznam o dodavateli zaniklém v RES je v seznamu dodavatell v Uloze ,Navrzeni dodavatelé*
proveden €ervenou barvou pisma. Uzivatel HZS ho vyhleda prostym vybérem v seznamu nebo

]

pouzije funkci ,Vybér“, kde v poli ,K vyfazeni“ zaskrtne moznost ,Zanikli“ a pfikazem ,Proved

vybér‘ ho vyhleda. Radek se zdznamem o vybraném zaniklém dodavateli oznaé&i a pouzije
funkci ,Preregistrovat®. Na pracovni obrazovce ,Pferegistrovani subjektu” pokracuje volbou
,Vybér z RES* a ,nového“ dodavatele vyhleda zadanim vybérovych kritérii. Zjisti tak, zda
doty¢ny podnikatel dale podnika a je veden v RES. Najde-li ho, pfikazem ,Pfifad zaznam* ho
vloZi do seznamu na pracovni obrazovce ,Pferegistrovani subjektu®. Je-li vybér v pofadku,
fadek se zaznamem o ,novém*“ dodavateli zaskrtne a pfikazem ,Pferegistruj“ ho pferegistruje
na novy subjekt v seznamu navrzenych dodavatell, kam se nasledné prikazem ,Zpét” vrati.
Zde bude mit preregistrovany dodavatel zablokovany Gé&et, tzn., Ze ve sloupci ,Uget* bude

gervené NE. Uget mu uZivatel HZS odblokuje op&tovnym oslovenim.
6. 4. Pfestéhovany dodavatel

PFistéhovaného/odstéhovaného dodavatele (dale jen ,pfistéhovany dodavatel“) uzivatel HZS
zjisti podle modré barvy zaznamu o dodavateli v seznamu navrzenych dodavatel. Uzivatel
HZS ho vyhleda prostym vybérem v seznamu nebo pouzije funkci ,Vybér‘, kde u pole

.K vyfazeni“ zaskrtne moznost ,Pfistéhovani® a pfikazem ,Proved vybér“ ho vyhleda.
Mohou nastat dvé varianty:

1. Dodavatel se pfistéhoval vCetné provozovny a
a) kraj, do kterého se pfistéhoval, ho chce vyuzit

b) kraj, do kterého se pfist&hoval, o né& nema zajem

2. Dodavatel zménil pouze sidlo a provozovny zUstaly v kraji plivodnim a
a) kraj, do kterého se pfistéhoval, ho nechce vyuzit

b) chtéji ho vyuzit oba kraje
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V dalSim HZS kraje, do kterého se dodavatel pfistéhoval, kontaktuje dodavatele s cilem zjistit,
zda se prestéhoval v&etné provozovny nebo zménil pouze sidlo a provozovna zustala na

misté. K tomu pouZije kontaktni udaje z ,Detailu“ dodavatele.

Pokud se pfist&hoval véetné provozovny (varianta 1.) HZS kraje ve spolupraci s KU rozhodne,

zda dodavatele vyuzije:

ANO, pak uZzivatel HZS v uloze ,NavrZeni dodavatelé” dodavatele vyhleda, zaznam o ném
oznaci a pouzije odkaz ,Pfijmout®. V tomto pfipadé se do planu ND kraje zkopiruji i udaje
0 jeho ND.

NE, pak uzivatel HZS kraje v uloze ,Navrzeni dodavatelé” dodavatele vyhleda, zaznam o ném
oznaci a pouzije odkaz ,Pfijmout” a nasledné volbou ,Zru$ dodavatele” ho ze seznamu
navrzenych dodavatell odstrani. V tomto pfipadé se zaznam o dodavateli a jeho ND ze

systému vymaze.

Pokud se zménilo pouze sidlo dodavatele a jeho provozovna zustala v plvodnim kraji
(varianta 2.) HZS kraje, do kterého se pfist&hoval, ve spolupraci s KU rozhodne, zda ho chce
vyuzit:

NE, pak HZS kraje, kam se sidlo dodavatele pfemistilo, informuje HZS plvodniho kraje

a oznami mu, zZe provozovna dodavatele v jeho kraji zlstala. HZS puvodniho kraje

v souéinnosti s KU rozhodne, zda provozovnu vyuZije &i nikoli.

ANO, pak uzivatel HZS dodavatele vyhleda, jeho ND si v ,Detailu® dodavatele zkopiruje,
dodavatele zrusi pfikazem ,Zru$ dodavatele a znovu ho do systému zavede jako OSP pod

stejnym IC a opét v ,Detailu* mu pfifadi zkopirované ND.

NE, pak uzivatel HZS kraje, odkud se dodavatel odstéhoval, tohoto dodavatele vyhleda,

zaznam o ném oznaci a pfikazem ,Zru$ dodavatele“ ho odstrani.
Pokud maji oba kraje zajem dodavatele vyuZzivat, pak

HZS kraje, kam se prestéhovalo sidlo dodavatele, oznami HZS pavodniho kraje, Ze
dodavatele bude vyuzivat a dodavatele prevezme volbou ,Pfijmout®. Z plvodniho kraje pak

dodavatel zmizi.
HZS pavodniho kraje dodavatele nezrusi, ale zavede pod stejnym IC jako OSP.
6. 5. Pozadované ND

Uloha je pfistupna v sekci ,Zpracovani dat‘ volbou ,Pozadované ND - Nezbytné dodavky".

Jedna se o informativni Ulohu bez moznosti editace dat.

Na pracovni obrazovce se primarné zobrazi ND pozadované krajem a USU s prepinadem

.,ND vy&Sich SU“. S prepinaéem ,ND niz8ich SU* se zobrazi pozadované ND ORP kraje.
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V tabulce pracovni obrazovky je u kazdé polozky uveden kod urovné podle CND, nazev, MJ,
pozadované mnozstvi, poznamka, datum posledni aktualizace polozky, typ a nazev zadajiciho
Su.

Pocet fadku v tabulce Ize standardné nastavit v rozsahu 10 - 500 na stranku. Zaznamy
v tabulce Ize tfidit klepnutim na zahlavi pfislusného sloupce. Lze je tfidit podle kdédu urovné,

abecedné podle nazvu a mérneé jednotky a setfidit je podle data aktualizace.

Pokud je ve sloupci ,Poznamka“ v nékterém fadku uvedeno ANO, znamena to, Ze k této
poloZce ND byla nékterym SU vloZena poznamka, jejiz text se uZivateli HZS zobrazi po najeti
kursoru. Ugelem poznamky je sdélit HZS kraje dal$i idaje, upfesnéni nebo pozadavky k dané

ND, které pak muze vyuzit pfi praci s dodavateli.

Vyhledani ND Ize provést prostym vybérem ze seznamu ND nebo pouzitim volby ,Vybér*
a zadanim vybérovych kritérii. Tak je mozné ND vyhledat podle kédu urovné, nazvu ND, typu
a nazvu SU, ktery ND pozaduje. Zadani vybé&rovych kritérii se provadi bud vybé&rem z &iselnik
(CND, giselniku typu SU a &iselniku SU) nebo zadanim z klavesnice, kde Ize pouzit

hvézdi¢kovou konvenci (nazev ND).

Po vybéru, oznaceni a rozkliknuti Fadku se zaznamem o ND nebo pouzitim odkazu ,Detail“ je
mozné si prohlédnout atributy vybrané ND. Pokud je k ND pfipojena poznamka, zobrazi se jeji

text v poli ,Poznamka®“.
6. 5. 1. Nezbytné dodavky - dodavatelé

Uloha je pfistupna v sekci ,Zpracovani dat* volbou ,PoZadované ND - dodavatelé“. Jedna se

o informativni Ulohu bez mozZnosti editace dat.

UzZivateli HZS kraje se prvotn& zobrazi ,ND nizsich SU*, tzn. ND pozadované ORP kraje
a jejich dodavatelé. S prepinaéem ,ND vyssich SU* se zobrazi pozadované ND kraje a USU

ve spravnim obvodu kraje a jejich dodavatelé.

V levé Casti tabulky na pracovni obrazovce je uveden seznam pozadovanych ND a pFehled
SU, které kazdou ND pozaduiji, v pravé &asti tabulky jsou ke kazdé ND pfifazeni dodavatelé.
Udaje o dodavatelich se vztahuji souhrnné k pozadované ND a nemaiji pfimo souvislost
s zadajicim SU, proto jsou od ND a Zadajicich SU oddéleny dvojitou éarou. Podet zaznam
v tabulce Ize nastavit v rozsahu 10 - 500 na stranku. PoZzadované ND Ize klepnutim na zahlavi
sloupcu tfidit podle kodu urovné a nazvu ND. U kazdého dodavatele je uveden udaj o jeho
moznosti danou ND dodat, identifikacni Cislo, nazev a kategorie dodavatele a dale obec
a kraj, kde ma sidlo nebo misto podnikani. Kategorie dodavatele muze nabyvat hodnot

DND - dodavatel ND nebo OSP - organizacni slozka podniku.
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V této Uloze mlze uzivatel HZS vybrat pozadovanou ND, zobrazit jeji Zadatele a dodavatele

ve spravnim obvodu kraje.

Vyhledat poZzadovanou ND Ize pfimym vybérem v tabulce, nebo pouzitim volby ,Vybér®
a zadanim vybérovych kritérii. Tak I1ze ND vyhledat podle kodu urovné v CND a nazvu ND.
Zadani kodu urovné i nazvu se provadi z klavesnice, v pfipadé nazvu Ize pouzit hvézdi¢kovou

konvenci.

U vybrané ND Ize oznagenim Fadku a volbou ,Detail* zobrazit poZzadované mnozstvi ND a SU,
ktery ho poZaduje. V zapati obrazovky jsou uvedeny udaje o tom, kdy byl pozadavek na ND

pofizen a kdy byl aktualizovan.
6. 6. Stav zpracovani

Uloha je pfistupna v sekci ,Zpracovani dat‘ volbou ,Stav zpracovani“. V tabulce pracovni
obrazovky je zobrazena statistika pribéhu zpracovani dat. Uzivateli HZS kraje dava prehled
o tom, kolik je ve spravnim obvodu kraje navrzeno dodavatell a v jakém stavu zpracovani dat
se nachazeji. Poklepanim na Ccislo v pfisluSném sloupci se uZivateli zobrazi seznam
dodavateld, ktefi se v daném stavu zpracovani dat nachazeji. Vychozi tabulkou statistiky je

tabulka v Uloze ,NavrZzeni dodavatelé“.
6. 7. Spravni urady

Uloha je pfistupna v sekci ,Zpracovani dat‘ volbou ,Spravni Gfady“. Primarné se zobrazi
LVlastni spravni ufad®, kde pouzitim volby ,Detail“ I1ze zobrazit, zménit nebo doplnit udaje
o pfihlaSeném HZS kraje. VeSkeré provedené zmény v editovatelnych polich pracovni

obrazovky ,Spravni ufady - detail“ musi byt uloZeny pfikazem ,UloZit".

Volba ,VSechny SU“ zobrazi seznam véech SU, které planovaly ND ve spravnim obvodu kraje.
Je uveden nazev a typ SU, kontaktni Gidaje na uréené pracoviété/pracovnika planujiciho ND,
stav zpracovani dat pfisluSné obce a datum posledni zmény tohoto stavu. UrCenym
pracovi$tém se rozumi pracovisté, na kterém se zpracovava plan ND pfislusného SU. Udaje
v tabulce slouzi uzivateli HZS pouze ke ¢teni, nelze je editovat. PocCet fadka v tabulce Ize
standardné nastavit v rozsahu 10 - 500 na stranku. Zaznamy v tabulce Ize ftfidit klepnutim na
zahlavi pFislusného sloupce. Pozadovany SU Ize vybrat vybérem ze seznamu nebo pouzitim
volby ,Vybér* a zadanim vybé&rovych kritérii. Tak Ize pfislusny SU vyhledat podle typu, nazvu

a stavu zpracovani dat. Vybérova kritéria se zadavaji z klavesnice.

Podrobny popis ulohy je uveden v Uzivatelské pfiruce IS Argis 2.3.6 Nouzové hospodarstvi
pro spravni ufad — HZS kraje, dostupné po pfihlaseni uzivatele do systému pod odkazem

.Napovéda NH* umisténém na levé li§t& menu obrazovky.
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6. 8. Moznosti dodavatelt

Uloha ,Moznosti dodavateld* je pfistupna v sekci ,Nouzové hospodafstvi‘ volbou ,Moznosti
dodavatel(“. Hlavnim ucelem dulohy je v pfipadé potfeby vyhledat k poZzadované ND jeji
dodavatele, nebo u vybraného dodavatele ¢i dodavateld, vyhledat ND, které mohou dodat.
UZivateli HZS se zobrazuji dodavatelé a jejich moZnosti ve spravnim obvodu kraje.
Do moznosti dodavatell se nacitaji jak jednotlivymi dodavateli potvrzené pozadované ND, tak
ND, které oni sami nabidli nad ramec poptavky. Jedna se tedy o vedkeré mozné ND, které je
dany dodavatel schopen dodat. Oproti stejné uloze uréené pro SU (viz stat 4. Moznosti

dodavatel(l) ma uloha HZS nékteré dalsi funkcionality, které budou dale popsany.
6. 8. 1. Dodavatelé

Odkaz ,Dodavatelé” zobrazi celkovy seznam dodavatelt ND v kraji, do kterého jsou zahrnuti
jak dodavatelé, ktefi maji vyplnéné ND a jejich mnozstvi, tak dodavatelé, ktefi dosud ND
vyplnéné nemaji, tzn., byli navrZzeni nékterym SU nebo i HZS kraje, ale dosud nepotvrdili

mnozstvi poZzadovanych ND ani nenabidli moznosti dodavek nad ramec poptavky.

Tabulka pracovni obrazovky ,Dodavatelé ND“ obsahuje v jednotlivych sloupcich nazev
dodavatele, IC, kategorii dodavatele, kraj a obec, kde ma sidlo, jeho pfedmét podnikani a stav
zpracovani dat, ve kterém se nachazi. Tabulku lIze tfidit podle zvoleného sloupce kliknutim na

jeho zahlavi, poc¢et zaznam( o dodavatelich na pracovni obrazovce Ize volit od 10 do 500.

Zakladnim poslanim ulohy je vyhledat zajmového dodavatele, v detailu si prohlédnout udaje

0 ném a zobrazit si jeho moznosti dodat ND.

Uloha kromé& toho umozfiuje pomoci funkénich odkazti nad tabulkou vloZit nového dodavatele
nebo jeho organizacni slozku, dodavatele v€etné jeho dodavek zrusit, zobrazit si rozmisténi
dodavatelt na mapé, ukonc€it zadavani dat dodavatele, zobrazit si ND a smlouvy dodavatele

a vytisknout si data dodavatele.

Postup vybéru dodavatele byl podrobné popsan ve stati 5.1.1. Zde Ize navic volbou
,Dodavatelé ND“ vyhledat a zobrazit dodavatele, ktefi dodavaji ND a dodavatele, ktefi ND

nedodavaji.

VlozZeni nového dodavatele ND nebo OSP Ize rovnéz provést jizZ popsanym zpusobem, v této
uloze Ize navic vyuzit moznosti pfimého zapisu IC dodavatele volbou ,Zadat IC* a tak ho
vyhledat a vlozit. Vlozeny dodavatel ve stavu ,Navrh® je timto vlozen do seznamu navrzenych
dodavateltl v Uloze ,Navrzeni dodavatelé“ v sekci ,Zpracovani dat‘. U takto vlozeného
dodavatele vSak ve sloupcich ,Datum® a ,Aktualizoval® chybi udaje o datu vloZeni a uzivateli,

ktery ho proved|.
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Funk&ni odkazy pro zobrazeni detailu dodavatele, ukon&eni a zruseni dodavatele a vytisténi

dat dodavatele jiz byly popsany v jinych ulohach a jejich obsah je stejny.
Volbou ,Mapa“ Ize zobrazit rozmisténi dodavatel na mapé kraje.

Volba ,Nezbytné dodavky“ zobrazi seznam ND vybraného dodavatele. Ve sloupcich tabulky
.Nezbytné dodavky poskytované dodavatelem® je uveden kod urovné podle CND, Nazev ND,
MJ, mnozstvi ND a udaje o aktualizaci kazdé polozky ND. Tabulku Ize znamym zplsobem
poklepanim na zahlavi sloupc tfidit. Nad tabulkou jsou funkéni odkazy pro vybér ND, vloZeni
nové ND k dodavateli, zménu dodavatele u vybrané ND, zobrazeni detailu vybrané ND,

zruSeni vybrané ND a zobrazeni rozmisténi ND ze seznamu ND na mapé.

PoZzadovanou ND Ize opét vyhledat bud' pfimym vybérem ze seznamu ND dodavatele, nebo
pouzitim volby ,Vybér‘ a zadanim vybérovych kritérii. Hodnoty do vybérovych kritérii (kdd

urovné a nazev) lze zadat vybérem z CND.

Volbou ,Detail” si uzivatel u vybrané ND zobrazi ,Detail ND“, kde nalezne editovatelna pole
s udaji o ND a pokud tato ND podléha smlouvé na zajisténi, jsou uvedeny atributy této smlouvy

s uvedenim Cisla smlouvy, odbératele ND a nasmlouvaného mnoZstvi.

V ,Detailu ND* Ize upravit poskytované mnozstvi ND a jeho rozdéleni ve prospéch HM a 1ZS
a k zobrazené ND vlozit jiného dodavatele vybraného ze seznamu navrzenych dodavatell
v kraji. Pomoci odkazu ,Seznam dodavatel(“ uzivatel HZS ze seznamu dodavatell v kraji
vyhleda prislusného dodavatele a volbou ,Pfifad zaznam® ho k vybrané ND vlozi. Po vlozeni
dodavatele Ize opravit mnozstvi ND dodavané timto dodavatelem popf. toto mnozstvi rozdélit
ve prospéch HM a IZS. Zaznam musi byt uloZen pfikazem ,Uloz*. Zpét do seznamu ND
dodavatele se uzivatel dostane volbou ,Zpét“. Dodavka bude u nového dodavatele vedena

jako zdroj nad ramec poptavky.

Volbou ,Nova“ Ize k zobrazenym dodavkam dodavatele pfidat dodavku novou. V okné ,Nova
ND“ Ize pomoci CND vyhledat a vlozit novou ND. Poté Ize viozit dodavané mnozZstvi a jeho
pfipadné rozdéleni ve prospéch HM a IZS. Zadznam musi byt ulozen pfikazem ,Uloz". Zpét do
seznamu ND dodavatele se uzivatel dostane volbou ,Zpét‘. Nova dodavka bude v systému

vedena jako zdroj nad ramec poptavky.

Volbou ,Kopie“ Ize k vybrané dodavce dodavatele vloZit nového dodavatele postupem

uvedenym v ,Detailu ND*.
Zpét do seznamu dodavatell se uzivatel dostane pfikazem ,Zpét".

Upozornéni - veSkeré vyse popsané zmény ND a jejich dodavateli provedené v ,Detailu ND*
se projevi jako datum aktualizace pouze v zapati obrazovky detailu pfislusné ND. V tlohach

sekce ,Zpracovani dat” zlstavaji data aktualizace ND nezménéna, resp. nevyplnéna!
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Doporuceni - zmény dodavaného mnozstvi ND, vioZeni nové dodavky k dodavateli a pfidéleni

ND jinému dodavateli provadét pouze v tlohach sekce ,Zpracovani dat*.

Volba ,Smlouvy“ na pracovni obrazovce ,Dodavatelé ND* zobrazi smlouvy na ND vybraného
dodavatele. Jedna se o smlouvy, které s timto dodavatelem uzaviel podle § 1 odst. 5 Vyhlasky
&. 498/2000 Sb., o planovani a provadéni HOPKS, SU kraje, ktery se rozhodl, Ze timto
zpusobem zajisti pozadované ND jesté pred vyhlaSenim krizového stavu a za krizového stavu

bude jejich odbératelem.

Na pracovni obrazovce ,Smlouvy - vybér* se zobrazi seznam smluv vybraného dodavatele
s uvedenim c&isla smlouvy, nazvem dodavatele, nazvem odbératele, kodu urovné, nazvu a MJ

kazdé ND a nasmlouvaného mnozstvi jednotlivych polozek ND.

Uzivatel HZS si mize vybrat zajmovou smlouvu, zobrazit si detail vybrané smlouvy, vlozit

zaznam o nové smlouvé a vybranou smlouvu zrusit.

Zajmovou smlouvu lze vybrat pfimo ze seznamu smluv jejim oznacenim nebo smlouvu
vyhledat zadanim vybérovych kritérii a vyhledat ji podle &isla smlouvy, druhu smlouvy,

odbératele, popf. kodu urovné nékteré ve smlouvé obsazené ND.

Volba ,Detail“ zobrazi podrobnosti vybrané smlouvy. V okné ,Detail smlouvy“ je uvedeno gislo
smlouvy, udaje o dodavateli, odbératel nasmlouvanych ND, druh smlouvy, datum jejiho
podepsani a plathost smlouvy. V ¢asti ,Nasmlouvané ND* je uveden seznam nasmlouvanych

ND s uvedenim kodu urovné, nazvu ND, MJ a nasmlouvaného mnozstvi kazdé ND.

Udaje v editovatelnych polich detailu smlouvy Ize ménit bud vloZzenim z klavesnice (Sislo

smlouvy, datum podepsani, platnost smlouvy) nebo vybérem z iselnikd (druh smlouvy).

Zménu nasmlouvaného mnozstvi Ize provést v ¢asti ,Nasmlouvané ND“ oznalenim fadku

s pfisluSnou ND a zadanim nového mnozstvi. Zména musi byt uloZena pfikazem ,UloZ".

Je-li tfeba vlozit do seznamu novou ND, pouzije se volba ,Seznam poskytovanych ND®.
UzZivateli se otevie seznam dodavatelem poskytovanych ND, ve kterém oznadci pfislusnou ND
a pfikazem ,Pfifad’ zaznam® ji zobrazi v detailu smlouvy. Doplni mnozstvi a pfikazem ,Pfidej*

ji vlozi do seznamu nasmlouvanych ND.

Volbou ,Novy* je mozZno zalozit zaznam o nové smlouvé téhoz dodavatele. V okné ,Nova
smlouva“ uzivatel HZS vyplini Cislo smlouvy a z &iselniku druhd smluv vybere a vlozi druh
smlouvy. Pokud je znamo, doplni i datum platnosti smlouvy. Zapis ulozZi pfikazem ,Uloz".
V nasledné otevieném okné ,Detail smlouvy“ postupné doplni nasmlouvané ND postupem
uvedenym v pfedchozim odstavci. Zpét do seznamu smluv dodavatele se dostane pfikazem

,Zpét”.
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Je-li tfeba nékterou ze smluv dodavatele ze seznamu smluv odstranit, uzivatel HZS ji

v seznamu smluv vyhleda, fadek se zaznamem o ni oznaci a pfikazem ,Zrus® ji ze seznamu

odstrani. Zpét do seznamu smluv dodavatele se dostane pfikazem ,Zpét“.
6. 8. 2. Nezbytné dodavky

Volba ,Nezbytné dodavky“ v sekci ,Moznosti dodavatel( zobrazi seznam dostupnych ND ve
spravnim obvodu kraje. Zakladnim poslanim ulohy je vyhledat poZadovanou ND a zobrazit jeji
dodavatele. Uloha kromé toho umoZriuje vioZeni nové ND a jejiho dodavatele, neplatnou ND

zruSit a zobrazit rozmisténi ND na mapovych podkladech.

Ve sloupcich tabulky na obrazovce ,Nezbytné dodavky“ je uveden kod urovné, nazev ND, MJ
a dostupné mnozstvi ND. Dostupné mnozstvi pfedstavuje sou¢et mnozstvi dané ND dodavané
vSemi jejimi dodavateli na Uzemi kraje. PoCet zaznamu v tabulce Ize standardné nastavit
v rozsahu 10 - 500 na stranku, udaje ve sloupcich Ize tfidit poklepanim na zahlavi pfislusného
sloupce. Nad tabulkou jsou funkéni odkazy ,Vybér* pro vyhledani ND, ,Nova“ pro vlozeni nové
ND, ,Seznam dodavateltd ND“ pro zobrazeni seznamu dodavatelt ND, ,Mapa“ pro zobrazeni

rozmisténi ND na mapé a ,Zrus” pro zruseni neplatného zaznamu o ND.

Pozadovanou ND Ize vyhledat standardnim zplsobem bud vybérem ze zobrazeného

o

seznamu ND, nebo pouzitim volby ,Vybér a zadanim vybérovych kritérii.

Volbou ,Nova“ Ize do seznamu ND vlozit novou ND a jejiho dodavatele. V okné ,Nova ND*
uzivatel HZS vlozi ruéné nebo vybérem z CND koéd urovné ND (nazev se nacte z CND
automaticky), dodavané mnozstvi a jeho pfipadné rozdéleni ve prospéch HM a 1ZS, volbou
~Seznam dodavatel(“vybere dodavatele ND ze seznamu dodavatelu kraje a pfikazem ,Prifad
zadznam®“ ho k ND vlozi. Zaznam ulozi pfikazem ,Uloz". Zpét do seznamu ND se uZivatel
dostane pfikazem ,Zpét“. Nové vioZzena ND bude u dodavatele vedena jako zdroj nad ramec

poptavky.

Volbou ,Mapa*“ si uzivatel HZS muze zobrazit rozmisténi vSech ND uvedenych v seznamu ND

na mape.

Pfikazem ,Zrus" Ize zrusit pouze neplatnou polozku ND, jejiz platnost vyprSela zménou CND.
UZivatel HZS vybere neplatny (podtrZzeny) zaznam o ND, fadek oznaci a pfikazem ,Zrus” ho

ze seznamu odstrani.

U vybrané ND Ize volbou ,Seznam dodavateld ND“ zobrazit seznam vSech dodavatell, ktefi
moznost jejiho dodani potvrdili. Na pracovni obrazovce ,Seznam dodavateld ND* je uveden
kod urovné a nazev vybrané ND a tabulka se seznamem dodavateld. V jednotlivych sloupcich

tabulky je uveden nazev dodavatele, jeho IC, kategorie dodavatele, kraj a obec, kde ma sidlo,
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MJ, dodavatelem dodavané mnozstvi ND a jeho rozdéleni ve prospéch HM a IZS. Dale jsou

uvedeny udaje o revizi - uzivatel, ktery ji provedl a datum provedeni revize.

Dualezité - datum revize v poslednim sloupci tabulky se vztahuje k posledni Upravé mnoZstvi

ND, nikoli k aktualizaci jejiho dodavatele!

Nad tabulkou jsou funkcni odkazy ,Zpét“ pro navrat do seznamu ND, ,Novy“ pro vioZzeni
nového dodavatele k vybrané ND, ,Detail ND“ pro zobrazeni detailu ND poskytované
vybranym dodavatelem, ,Detail dodavatele® pro zobrazeni vybraného dodavatele, ,Zru$ ND*
pro zruSeni ND pro vybraného dodavatele a ,Mapa“ pro zobrazeni vybraného dodavatele ND

na mapé.

Pfikazem ,Novy“ Ize k aktualné vybrané ND vlozit nového dodavatele. V okné ,Nova ND*
s predvypinénymi udaji o ND uzivatel HZS vyplni mnozstvi dodavané novym dodavatelem
a jeho rozdéleni ve prospéch HM a IZS, vlozi IC nového dodavatele nebo dodavatele pomoci

d

odkazu ,Seznam dodavateld® vyhleda ze seznamu dodavatell v kraji a pfikazem ,Pfifad
zaznam® ho k ND vlozi. Zaznam pak ulozi pfikazem ,Uloz". Tim je novy dodavatel vlozen do
seznamu dodavatel aktualné vybrané ND. Ta bude u nového dodavatele vedena jako zdroj

nad ramec poptavky.

Volba ,Detail ND“ zobrazi detail ND pro vybraného dodavatele. Uzivatel HZS dodavatele
vybere ze seznamu dodavatelt aktualné vybrané ND, fadek oznadi a volbou ,Detail ND* otevie
okno ,Detail ND* s udaji o ND poskytované timto dodavatelem. Zde ma moznost zménit
dodavané mnozstvi a jeho rozdéleni ve prospéch HM a IZS, k ND vlozit nového dodavatele ze
seznamu dodavatell v kraji nebo pomoci funkéniho odkazu ,Adresa“ zménit umisténi ND,
pokud se lisi od adresy dodavatele. Pfikazem ,Zrus" zrusi zaznam o dodavateli, kterého tim
odstrani ze seznamu dodavatell aktualné vybrané ND. Pokud k ND vlozi nového dodavatele,

bude u ného tato ND vedena jako nabidka nad ramec poptavky.

Volba ,Detail dodavatele” otevie okno ,Detail dodavatele ND“ s Udaji 0 osobé dodavatele. Zde

vloZena data slouzi pouze ke &teni, nelze je editovat.

Volba ,Zrus ND“ zrui ND pro vybraného dodavatele. Dodavatel je timto krokem odstranén ze

seznamu dodavatel aktualné vybrané ND.

Odkazem ,Mapa*“ Ize zobrazit vybraného dodavatele na mapovych podkladech. Uzivatel HZS
dodavatele vybere ze seznamu dodavatell ND, fadek oznaci a volbou ,Mapa“ zobrazi znacku

dodavatele na mapé.

Zpét do celkového seznamu ND se uzivatel HZS dostane pfikazem ,Zpét"“.
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6. 8. 3. Smlouvy

Volba ,Smlouvy*“ v sekci ,MoZnosti dodavatel(* zobrazi seznam smluv, které uzaviel SU kraje
s jednotlivymi dodavateli ND. Smlouvy mohou do systému vkladat sami dodavatelé, SU kraje
nebo HZS kraje.

Ve sloupcich tabulky na pracovni obrazovce ,Smlouvy® je uvedeno Cislo smlouvy, dodavatel,
odbératel (SU kraje) a udaje o dodavce - kod trovné podle CND, nazev ND, MJ a nasmlouvané
mnozstvi. Tabulku Ize tfidit podle €isla smlouvy, dodavatele nebo odbératele klepnutim na
zahlavi pfislusného sloupce. Sloupec, podle kterého je tabulka setfidéna, je v zahlavi oznacen

trojuhelni¢kem. Implicitné je tabulka setfidéna podle €isla smlouvy.

Nad tabulkou jsou funkéni odkazy pro vybér smlouvy, zobrazeni detailu smlouvy, vloZzeni nové

smlouvy a zruseni smlouvy.

Prace se smlouvami je stejna jako v pfipadé smluv jednoho dodavatele, postupy pfi vyhledani
smlouvy, Upravy v detailu smlouvy, vlozeni smlouvy nové a zruseni smlouvy jsou popsany ve
stati 5.8.1. Dodavatelé.

6. 9. Vystupni sestavy

Uloha ,Vystupni sestavy” je pfistupna z levé listy menu po prihlageni uZivatele HZS do

systému.

Ugelem ulohy je vygenerovat sestavu se zvolenym obsahem, uloZit ji na PC uZivatele

a umoznit praci s ni mimo systém Argis.

Obsah jednotlivych sestav, které si mize uzivatel HZS vygenerovat je uveden a popsan v ¢asti

11. ,Napovédy NH* pfistupné z levé listy menu po pfihlaSeni uzivatele HZS do systému.

Vybér sestavy, zplsob generovani a dalSi prace se sestavami je podrobné popsan ve stati

3. Vystupni sestavy v prvni ¢asti pomucky a pro HZS kraje plati obdobné.

Ddlezité - vygenerované sestavy, které ma uZivatel uloZzené ve svém PC, jsou dale v systému
nepotfebné a je bezpodminecné nutné je z ného odstranit. Zbyte¢né totiz zabiraji misto na

centralnim serveru Spravy.

7. Karta uzivatele

ZaloZka ,Karta uZivatele® je pfistupna v leve listé menu obrazovky po pfihlaseni uzivatele do
systému. Zobrazi detail uzivatelského uctu pravé pfihlaSeného uzivatele. Ten si zde muze
zkontrolovat osobni Udaje, které jsou o ném vedeny ve spravé uétd systému. Udaje slouzi
pouze ke &teni, editovat je muze pouze pfisluSny spravce uctl, popf. centralni spravce ucta

SSHR. V pfipadé potieby si uzivatel volbou ,Tisk“ mize tyto udaje vygenerovat, vytisknout
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nebo ulozit do svého PC. Vygenerovanou sestavu nalezne v sekci ,Vystupni sestavy® v ¢asti

,Seznam dostupnych souboru se sestavami“ pod oznacenim KARTUZ se svym uZivatelskym

jménem.

8. Seznam zkratek

CND
CZ-NACE

DND
ES

GR HZS CR
HM
HOPKS
HZS
IC

1ZS

KU

MJ
NAB
ND

NH
ORP
OSP
POP
RES
ROS
SSHR
suU
usu
VZ

Ciselnik nezbytnych dodavek

Ciselnik klasifikace ekonomickych &innosti
Dodavatel nezbytné dodavky
Ekonomicky subjekt

Generalni feditelstvi hasi¢ského zachranného sboru
Hospodarska mobilizace

Hospodarska opatfeni pro krizové stavy
Hasi¢sky zachranny sbor

Identifikacni Cislo

Integrovany zachranny systém

Krajsky ufad

Mérna jednotka

Nabidka

Nezbytna dodavka

Nouzové hospodarstvi

Obec s rozsifenou pusobnosti
Organizacni slozka podniku

Poptavka

Rejstfik ekonomickych subjektl

Registr osob

Sprava statnich hmotnych rezerv
Spravni ufad

Usttedni spravni urad

Vécny zdroj
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